BM.QC.02.01.02.03

TAP BOAN DIEN LUC VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Doc ldp - Ty do - Hanh phic
TU VAN XAY DUNG DIEN 2

$6:%39/QPPECC2 TP. Hé Chi Minh, ngay 04 thing 5 néim 2020

_ QUYET PINH
V& viéc Ban hanh Quy trinh Dio tao va Phat trién ngudn nhin lIwe

) _ TONG GIAMDOC
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG BIEN 2

Cin cir Quyét dinh sb 1674/QD PECC2 ngdy 31/12/2019 v& viéc ban hanh Quy
( ché dao tao va phét trién ngudn nhén luc;

Theo d& nghi cia ong Gidm dbc Trung tAm Dao tao va Nghlen cltu phit trién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy trinh Pao tao va Phét trién
ngudn nhan hye” (IS0.02.08.01/20).

Piéu 2. Quy trinh nay ¢6 higu lyc tir ngay 4/5/2020.

Diéu 3. Trudng cic Don vi vi Ngudi lao dong trong Cong ty céin o quyét dinh
thi hanh./.

Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- HbQT, BKS;
-Ban TGD;
- L VI, TIDT.
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CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG PIEN 2 Ma sé: 1S0.02.08.01/20

~ i Lén ban hanh: 01
. ,QUY Tl}INH BAAO TAQ Ngay hiéu luc: 4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC

PECC2

NGUOIDUQC PHAN PHOI
Don vi soan thao - 01
Ban ISO 01

Céc don vi va cé nhan ¢6 lién quan dugc phan phdi bang file dién tir

Téng cong | 02

CHU TRI SOAN THAO: Trung tim Do tao va Nghién ciru Phat tridn

NGUOI LAP NGUOI KIEM TRA

Chit ky: Chit ky: T '
o

Ho va tén: Trinh Thi Duyén Anh | Ho va tén: Trwong Vin Thi¢n

Chttc vy: Chuyén vién Chtc vu:  Giam doc TT PTPT

THAM GIA XEM XET:

1. Ban ISO;

2. Ban TGD.

#o |
Ho'va tén: Nguyén Hai Phi
Chire vu: Phé Tong gidm doc
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IH:KG’Z . . Lén ban hanh: )
. ,QUY Tl}INH BAAO TAQ Ngay hiéu lve:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC —

Trang: 1

BANG THEO DOI NHUNG THAY DPOI

Lin | Diém

ban sika Trang Mue Noi dung sira ddi so voi lin ban Ghi chis
hanh adi stta doi | sira doi hanh trwde
1 Ban hanh l4n diu
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2 Lén ban hanh: 01
PEC: QUY TRINH DAO TAO Ngdy higu lye:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC — '

Trang: 2

L. MUC PicH

Quy trinh Dao tao va Phét trién ngudn nhan lyc quy dinh trinh tw, thd tuc thyc hién
cdng tac dao tao tai PECC2; twong tng vdi cdc hinh thitc ddo tao nhu trinh bay tai
Quy ché Pao tao va Phat trién ngudn nhan lyc (QC.02.08.01/19).

II. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay ap dung d6i v&i Trung tAm Dao tao va Nghién ctru Phat trién va cac
Don vi trye thuge Cong ty trong qué trinh thue hién cong tic dao tao va phat trién
ngudn nhén lyc ctia Pon vi va cia Cong ty.

III. CAC TAI LIEU LIEN QUAN
1. Diéu I¢ TS chirc va Hoat dong ciia Cong ty (QC.02.00.01);
2. Quy ché Pao tao va Phat trién ngudn nhan luc cia Cdng ty (QC.02.08.01/19).
IV. CAC TU NGU VIET TAT VA PINH NGHTA
1. Céc tir viét tit:
Cong ty/ TV2/ PECC2 Céng ty C6 phén Tu vin X4y dung Dién 2

HPQT Hoi déng Quan tri
LDCT Léanh dao Céng ty
TGD Téng Giam dbc
PTGD Phé Tong Giam dbe
TT DTPT Trung tdm Dao tao va Nghién ctru Phét tridn
Don vj tryc thude Cac phong/ ban/ trung tam/ xi nghiép/ chi nhinh
trong Cong ty _
DT&PTNNL Dao tao va phiét trién ngudn nhan luc
2. Dinh nghia:
Hop dong : Bao gbém: hop dong dio tao; hop dong thué chuyén

gia dao tao; hgp ddng mdi chuyén gia trinh bay tai
chuong trinh héi nghi, hoi théo; hop ddng mua cac
khoa hoc trye tuyén; hop ddng sb hoa noi dung dio
tao.

Do tao ngén han: Céc khéa dao tao dugce td chire trong/ ngoai nudc,
vo1i théi gian dao tao dudi 18 thang.
Do tao dai han: Cac khoa dao tao dai hoc van bang 2, thac si, tién si,
: v6i thoi gian ddo tao tir 18 thang tré 1én.
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CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

Miasd:  1S0.02.08.01/20

PECG2

QuUY TRINH PAO TAO

VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC

Lén ban hanh: 01

Ngay hiéu luc:  4/5/2020

Trang: 3

V. NOI DUNG

Piéu 1. Quy trinh xay dung ké hoach dao tao va phat trién ngudn nhan lwe hang

nim

K¢é hoach dao tao va phat trién nguon nhén lyc hang nam duge xdy dung dua trén
K& hoach chién lugc dao tao cai tién cdng viée/ dao tao thyc hign cong viéc moi cia
cac Don vi va K& hoach chién lugc dao tao cai tién cOng vige/ dao tao thye hién cong
viéc moi cia Cong ty, nhu quy dinh tai céc Diéu 3, 4, 5, 6 cia Quy ché Pao tao va
Phét trién ngudn nhan lyc cia Cong ty (QC.02.08.01/19),

1.

Quy trinh xay dung ké hoach dao tao hang nim dugc trinh bay tai so dd nhu hinh |
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Lén ban hanh: 01
PECC2 QUY TRINH PAO TAO Ney hiew lve: 4579020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LyUC Y
Trang: 4
Hinh 1. Quy trinh x4y dung chuong trinh d3o tao hang nim
Y Y g g g
HDQT <iié\duyéz " Phé duyédt
' O O O ®
K¢ hoach K& hoach
- » chién hroe dao - dio tao
TGD Chdp thuan tao Cong ty Chép thuin Cong ty
-’ {3 ném) @"‘ (1 ndim)
PTGD P .
phu trach Chap thudn @
Ak T
Dy thio Ké 10 ) Duihio
hoach chién X I%e\ho&ch
TIDTIPT || Gopy oo 840 190 Thyc hién Cong & Chi b
Ol :
7 : & ng;g; (1 nam)
4
k4 k4 (\\—’)
Pon vi Ké hoach chién lwoc E
e e 2t ddo tao Pon vi Thuyc hifn Phéi hop
tryc thuoe G nim)
/”;"\
K\,,,{
Ké hoach phat trién
Nhén sy o4 nhin

Dién gidi quy trinh:

+ Budce 1: Céc nhan sy cua ting Pon vi tryc thude Cong ty x@ly dyng bén Ké
hogch phdt trién cd nhén theo huéng dan tai Phu lyc 2, Quy ché DT&PTNNL
cua Cong ty. Péng thoi, cac Don vi trye thude Cong ty can clr vao cdc muyc
tiéu va chién luge phat trién cia Céng ty, vao ké hoach hoat dong san xuit
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m +2 Lén ban hanh: 01
C QUY TRINH DAO TAQ Ngay hiéu lye:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC —

Trang: 5

kinh doanh cta Don vi, xdy dung Ké hoach chién hepe dao tao cdi tién cong
viée/ ddo tao thuc hién cong viée mdi cia Pon vi (cho giai doan 3 nam);

+ Budc 2: TT DTPT phéi hop va gbp ¥ cac Pon vi trong qua trinh cac Don vi
xdy dung ban K& hoach chién lugc dao tao cdi tién céng vzec/ dao tao thuc
hién cong viéc mdi cua Pon vi (cho giai doan 3 nim);

+ Bude 3: Céc Don vi tryc thude Cong ty trinh Ké hoach chién heoc dio tao cdi
tién cong viéc/ dao tao thuc hién cong viée méi ciia Don vi (cho giai doan 3
nim) dé PTGD phu trach xem xét, théng qua;

+ Budc 4: Cac Don vi trye thuge Cong ty glti ban du thao Ké hoach chién luoc
dao tao cdi tién cong viéc/ dao tao thuc hién cong viéc méi cria Pon vi (cho
giai doan 3 ndm), sau khi dugc PTGD phy trdch théng qua, dén TT DTPT dé
chuén bj dy thao Ké hogch chién huge dao tao cdi tién cong viéc/ dao tao thue
hién cong viéc méi ciia Céng ty (cho giai doan 3 namy);

+ Budce 5: TT DTPT trinh dy thio K& hoach chién luoc dao tao cdi tién cong |
viée/ dao tao thuc hién cong viée méi cua Cong ty (cho giai doan 3 nim) dé
Ban TGD xem xét, thong qua;

+ Budc 6: TGD trinh dy thdo K& hoach chién luge ddo tao cdi tién cong viée/
dao tao thic hién cong viéc méi ciia Cong ty (cho giai doan 3 nam) dé HDQT
phé duyét;

+ Buéce 7: HDQT phé duyét Ké hoach chién lwoe doo tao cdi tién cong viée/ dao
tqo thire hién cong viéc mdi ciia Céng ty (cho giai doan 3 nam);

+ Budc 8: Ké hogeh chién lvoc dio tao cdi tién cong viéc/ dao tqo thue hién
cong vige méi cia Cong ty (cho giai doan 3 niim), sau khi duge HDQT phé
duyét, dugc TGD chi dao céc Don vj tryc thude Céng ty trién khai va thuc
hién;

+ Buéc 9: Ké hoach chién luge doo tao cdi tién cong viée/ dao tgo thuce hién
cong viéc moi cia Cong ty (cho giai dogn 3 nam) duege TT DTPT theo doi,
danh gis va diu chinh, bd sung (neu can thiét) sau timg ndm thyc hién. Ban
ké hoach diéu chinh hang nam (neu ¢6) duge trinh duyét theo trinh tv nhu
duge néu tai cic khoan 2, 3 4 ciia Pidu 5, Quy ché DT&PTNNL cua Cong ty;

+ Budc 10: Trén co sd K¢ hoach chién heoe dao tgo cdi tién cong viée/ ddo tao
thure hién cong viéc mdi cla Céng ty (cho giai doan 3 nam) dugc . phé€ duyét,
TT DTPT xdy dyng du thio K& hoach dao tao va phdt trién nguén nhan lue
hang ndm (bao gom chi phi thue hién);
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'WKC‘?‘Z QUY TRINH B AO TAO Lén ban hanh: 01

Ngay hiéu luwc:  4/5/2020

VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LYC

Trang: 6

Buéc 11: TT DTPT trinh dy thao K¢ hoach ddo tao va Dphdt trién nguon nhén
Iwec hang nim dé TGP xem xét, chip thuén;

Budce 12: TGD trinh dy thao Ké hoach dao tao v phét trién nguon nhan lye
hang ndm d& HPQT xem xét, phé duyét;

Bu6c 13: HDQT phé duyét Ké hoach dao tao va phdt trién nguon nhin lyc
hang ndm;

Budce 14: TT DTPT 1a du mo1 té chirc thye hién cong tac dao tao phit hop véi
K& hoach dao tao va phdt trién ngudn nhan lyc hang ndm dugc duyét;

Buée 15: Cac Don vi trye thude Cong ty cir nhan sy tham gia céc khoa dao tao
theo théng bio cia TT DTPT,

Piéu 2. Céc hinh thire ddo tao 4p dung tai PECC2

Theo Quy ché DT&PTNNL cia Cong ty, c¢6 09 hinh thirc dao tao duge 4p dung
tai Cong ty, bao gdm:

l.
2.

8,
9,

Dio tao theo 16p hoc ndi bd Pon vi truc thude Cong ty;
Huén luyén, kém cép;

Biét phai, ludn chuyén cong viéc;

C6 vén nghd nghiép;

Do tao theo 16p hoc ngin han do bén ngoai giang day;
Dao tao dai han bén ngoai;

T4 chire héi nghi, hoi thao khoa hoc;

Tu délp tao, hoc hoi;

Dao tao, hoc hoi truc tuyén.

Piéu 3. Pao tao theo 16p hoc ngi bd Don vi tryc thuge Cong ty
1. Muyc dich va ndi dung chinh:

+ Chwong trinh dao tao ndi b theo 16p hoc ciia timg Pon vi do céc nhin su ¢d

ki€n thirc, kinh nghiém trong Don vi d6 bién soan tai liéu va lam giang vién,

Dao tao nfi bd 1a phwrong thire truyén dat nhiing kién thire thyc €, duoc tich
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PECC2 QUY TRINH DAO TAO 21 o B -

higu lye:
VA PHAT TRIEN NGU()N NHAN LU'C Ngay higu luc:  4/5/2020

Trang: 7

lily trong qué trinh lam viéc; nhim gitip cdc nhan sy méi va nhan sy it kinh
nghiém lam viéc nhanh chéng néim bat cong viée, hoc héi thém kién thire méi;
Cac 16p hoc dao tao ndi bd bao gém cac khoa: dao tao nhap mdn cho céc nhan
vién méi clia Don vi; dao tao vé cim nang, 30 tay thiét ké cac chuyén nganh;
téng hop, duc két cac bai hoc kinh nghiém trong qua trinh thyc hién céc hoat
dong san xudt kinh doanh ctia Pon vi.

Péu vio:

Ké hoach chién lugc dao tao cai tién cong viée/ dao tao thue hién cdng viée

mdi clia Pon vi;

+ Ké hoach Pao tao va phat trién ngudn nhan lyc hing nim cla Céng ty;
+ Ban ké hoach phat trién c4 nhan cia cac nhan sur;
3. Paura:
+ Ban ké hoach phat trién c4 nhan ctia cdc nhan sy duogc cap nhét;
+ Ching nhan hoan thanh dao tao ndi bd (néu cin);
+ Tai liu gidng day.
Bude Quy trinh Thuwe hién Biéu miu
1 [ Thong béo ké hoach dio tao ] Céc Pon vi
9 [ Té chite dio tao j Céc Pon vi, | BM.02.08.01.01
- TTDTPT | BM02.08.01.02
_ X4c nhén hoan thanh dao tao; BM.02.08.01.03
3 TT BTPT DA
LCap chimg nhén hoan thanh (néu can)} BM02.08.01.04
—
4 ; 86 hoa ndi dung dao tao g TT BTPT
! r )
5 Eé nghi thanh todn thi lao gidng day J TT BTPT

¥
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CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 | Ma sé: 150.02.08.01/20

I%CQ . . Lin ban hanh: 01
. QUY TRINH DAO TAO Ngay hiéu lyc:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC :
Trang: 8
Budc Quy trinh | Thychién | Biumiu
) Phé duyét LDCT
A 4 N
f s s P. TCKT,
7 | Thanh toan thu lao giang day | |rreTeT
) 4 |
e : Y | TT BTPT,
8 Luu ho so P.TCKT,
- | Cac Pon vi

Dién giii quy trinh:

+

Buéce 1: Dya trén Ké hoach thuc hién chién luoc dao tao cdi tién cong viéc/ |
ddo tgo dé thuc hign cong viéc méi ciia Pon vi, cae Don vi giri TT DPTPT ké |
hoach t6 chirc tirng khoa trong chwong trinh déo tao ndi b va tai lidu dao tao

qua email truéc khi td chirc thuc hién, ¢ TT DTPT b_iét va phéi hop;

Bude 2: TT DTPT ¢ nhan su theo dai cac budi dio tao ndi bd cia cic Pon

vi. Nguoi gidng day va cdc hoc vién ky tén diém danh cac budi tham gia
(BM.02.08.01.01), dién vdo phiéu dénh gid chwong trinh dio tao
(BM.02.08.01.02) va gti lai TT DTPT c4c biéu mau trén sau khi hoan thanh

chuong trinh dao tgo;

Bu6ce 3: TT DTPT giri cdc Pon vi x4c nhén hoan thanh chuong trinh dio tao
ndi bd (BM.02.08.01.03) va cé.p ching nhin hoan thanh chuong trinh dao tao
(BM.02.08.01.04) (néu cAn); |
Budce 4: TT DTPT xem xét, quyét dinh s6 hoa ndi dung dao tao néu trén. Tai
liu dao tao sau khi s6 hoa dugc luu trit tai kho hoc liéu ciia h¢ théng PECC2
cLearning; _

Bude 5: Vao thing 12 hang nam, TT DTPT tdng hop cc biu miu x4c nhan
hoan thanh chuong trinh dao tao ndi bd ciia cac Don vi (néu tai bude 3), chuin
bi t&r trinh @& nghj thanh todn thu lao dao tac ndi bs ciia cac Pon vi;

Buéce 6: LDCT phé duyét thanh toan todn thi lao dao tao ndi bo;
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PECCG2 QUY TRINH DAO TAO LA bon han: -

Ngay hidu lye:  4/5/2020

VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC
Trang: 9

_|_.

+

Buge 7: P. TCKT lam thi tyc thanh todn thi lao dao tao ndi bd cho cac Pon
vi. TT DTPT dai dién nhan tién, théng bao ngudi dugce nhan thil lao dén TT
DTPT ky nhén tién;

Buéc 8: TT DTPT, P. TCKT, cdc Pon vi lvu trit hd so.

Diéu 4. Huin Inyén, kém cip

1. Muc dich va ndi dung chinh:
Huén luyén, kém cép 1a hinh thirc ctr cac nhan sy quén 1y, nhan sy ¢6 ning
lire, kinh nghiém trong Pon vi thye hién huéng din, dio tao qua c¢dng viéc cho
cac nhén sy méi, nhan su ¢6 it nim kinh nghiém lam vigc.
2. Pau vao coa qua trinh huén luyén, kém cép:
+ K& hoach chién lroe dio tao cai tién cong viéce/ dao tao thye hién cong viée
méi ctia Pon vi;
+ Bén ké hoach phat tridn c4 nhén cla cdc nhén su;
3. Diura cia qud trinh huén luyén, kém cip:
+ Phét trién c4c ning lyc dép (mg céc yéu cdu cong viée;
+ Ban ké hoach phat trién ¢4 nhan ciia cac nhan sy duge cap nhit.
Buéc Quy trinh Thwe hi¢n |  Biéu miu
1 [ Phén cong nhan sy kém cip ] Céc don vi
Y =
2 [ Kém cidp, huéng din ] Sjﬁgﬁéﬂ
’ qﬁan
(o . s in
3 | Baocdoquitrinhkémcip | E?qc rom BM.02.08.01.05
cap
( 1A r s o ‘Nhén su
4 | | Béocdoketquakem cgp ] dwge kém | BM.02.08.01.06
v cip
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CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 |Masé:  1S0.02.08.01/20

. ) Lén ban hanh: 01
I%CQ ,QUY TBINH BAXO TAQ Ngay higu lwe:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC |2 |
Trang: 10
Bwéec Quy trinh Thwe hién | Bidu miu
5 , Cap nhét ’ Nhén Sl:l'
Bén K& hoach phét trién c4nhan | | duoc keém
cip

I_)ién gidi quy trinh:

e

Bude 1: Dya trén Ké hoach thire hién chién lwoe dao tao .cdi tién cong viéc/
dao tgo dé thuc hién céng viéc mdi ciua Pon vi, tradéng céc bd phén ctia Don
vi chii déng phin ¢dng cac nhén sy ¢6 ning Iuc vi nhiéu nam kinh nghiém
kém cip, hudng din cac nhan sy méi va nhan sy ¢6 it nim kinh nghiém lam
viéc;

Budce 2: Nhén sy duge phan céng kém cip, huéng din cung cép cic tai lidu
lién quan dén cong viéc, huéng dan cach thire thue hién cong viéc thuc té,
danh gia, gép ¥ két qua hoan thanh céng viéc dbi véi cdc nhan su duge kém
cap;

Bude 3: Sau mdi thang, ngudi duge kém ciip cdp nhdt nhitng kién thirc, ky
néing d4 hoc dwoc (biéu mau BM.02.08.01.05), ngudi duge phan céng kém cip
ky xéc nhin; giri théng tin dén trudng b phén cac nhén sy cdng tic dé theo
doi;

Buéc 4: Trong vong 7 ngay truée khi hét thai han kém cdp, nguoi duge kém
ciip chuén bj B4o c40 hoan thanh huén luyén theo (biéu méu BM.02.08.01. 06);
glri dén ngudi duge phan cdng kem cip va trudng bd phan phé duyét. Truong
bd phan giri bao cdo nay dén Trudng DPon vi d& bdo c4o tinh hinh thyue hién
dao tao ndi bd;

Buge 5: Cac nhén sy duge kém ciip cép nhét nhitng k§ niing, kién thirc tich

lily dwge trong qud trinh trén vao ban ké hoach phat trién c4 nhan.

Diéu 5. Biét phai

1.

Muyc dich va ndi dung chinh:
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C+2 . . Lan ban hanh: 01
PEC _QUY TRINH DAO TAO Nedy bigu lye:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC —
: Trang: 11
+ Biét phai 12 hinh thirc ¢t nhan sy dén lam vigc tai Don vj khac thuje Cong ty
hofic Don vj khic ngodi Cong ty theo yéu ciu nhiém vu trong mot khoang thai
gian 4n dinh. Myc dich cia hinh thite bi¢t phai nhim h3 trg thyc hién cdc yéu
cau nhiém vu dot xudt, cép béach cia Don vi dén biét phai; hoiic dé hoc héi cac
k§ ning, kién thitc thye té va hitu ich & mi trudng duge biét phai dén;
+ Trong thoi gian bigt phai, nhén sy thye hién cong viée theo sy phan cong cia
Pon vi duge biét phai dén, va tudn tha cac ndi quy, quy dinh ctia Pon vj d6.
2. Diu vao:
+ K& hoach chién Iuge dao tao cai tién cdng viée/ dao tao thyc hién cong viée
mai ciia DPon vi;
+ Ban ké hoach phét tridn ¢4 nhin ctia cAc nhan sy.
3. DPhura:
+ Bdo c4o hoan thanh qua trinh biét phai;
+ Ban ké hoach phat trién c4 nhén cta cdc nhin su dugce cdp nhat.
Bwéc Thye , .
Quy trinh Bieu mau
hién
A ke n 1n e T Trudng
1 [ Dé€ xuét cir nhén sy biét phai J cdc Don | BM 02.08.01.07
v vi
LPCT,
5 Phé duyét Don vi
ngoai
Cong ty
3 Lth_”m cOng vi¢e méi duge phin cﬁngj Nhén sy
dugc cur
bigt phéi
. Nhén sy
[ Béo céo két qua hoan thanh } dwoc cir | BM.02.08.01.08
| bigt phai
5 Danh gid Don vi
nhén

v
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Buée Thue . .
Quy trinh Biéu mau
hién '
A . Nha
[ Trd vé Don vi ¢ng tac j dur ;él gll;
biét phéi
o Nhén sy
_ Cépnhdt duoc cir
Ban K¢ hoach phat trién ¢4 nhan bidt phai
[ Luu hd so ] Céc Don
vi, TT
DTPT |

Dién gidgi quy trinh:

+ Budc 1: Dua trén K¢ hoach thuc hién chién e dio tao cdi tién cong viée/

ddo tgo d@é thue hién cong viéc méi ctia Don vi, trudng cac Pon vi quyét dinh
vé& viéc dé xudit nhn sy biét phéi theo biéu miu BM.02.08.01.07:
Buéce 2:

%+ D6i v6i trwdmg hop cir nhan sy biét phai trong ndi bo Cong ty, hai Pon
vi can théng nhit v& viéc ot nhén sy va nhan nhan sy dén biét phai trude
khi trinh LDCT phé duyét; dong thoi, théng tin dén TT DTPT dé biét;

< DO v6i trudng hop cir nhan sy biét phai dén cae Pon vi ngodi Céng ty,
TT DTPT I ddu méi lién hé v6i don vi bén ngoai ¢ thyc hién trén co s
nhu cdu cia Don vi trong Cong ty. LDCT va Pon vi nhén nhén sy dén
biét phdi xem xét, chap thuén d& xudt cir nhan sy biét phéi (bidu miu
BM.02.08.01.07); |

Budce 3: Nhan su duge didu dong nhén nhiém vu méi frong khodng thdi gian
nhét dinh;

Budc 4: Trong vong 7 ngay trude khi két thiic thei han biét phai, nhén sy chuan
bi bdo c4o nhitng kién thirc, k¥ néng hoc dugc trong qué trinh biét phéi theo
mau BM.(2.08.01.08, trinh ngudi quan 1y true tiép va Trudng Don vi noi nhéin

sy dén biét phdi xem xét, danh gia;
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+

Buée 5: Don vi nhén nhén sy biét phai d4nh gia nhan sy dén biét phai (biéu
miu BM.02.08.01.08);

Budc 6: Hét thoi han biét phai, nhén sy tré v& Don vi lam viée; hoan thién Bio
cdo két qua bi¢t phai va giti cho Don vi cong tac dé theo doi, quan 1y, dong
théi givi cho TT DTPT dé bidt;

Bude 7: Nhén sy cap nhit Ban k& hoach phat trién c4 nhén, véi nhﬁﬁg két qua
thu duge sau thoi gian biét phai;

Budc 8: Cac Pon vi, TT DTPT luu trit hé so.

Dieu 6. Luéin chuyén cong viée

1.

Muc dich va ndi dung chinh:

Luéin chuyén cong viéc 13 hinh thire b4 trf nhan sy dam trach 13n lwot cdc nhiém
vu khic nhau, nhim tao didu kién cho nhén sy hoc héi, tich liy kinh nghiém
va hidu sau hon vé& cic linh vure hoat dong san xuit kinh doanh va co cdu, chirc

néng nhiém vu ciia Pon vi, ciia Cong ty.

2. Déu vao:
+ K& hoach chién luge dio tao cai tidn cdng viéc/ dao tao dé thue hién cong viée
méi ciia Pon vi;
+ Ban ké hoach phit trién c4 nhan cta cac nhan syr;
3. Paura:
+ Bdo céo hoan thanh luén chuyén cong viéc;
+ Bén ké hoach phat trién c4 nhan ctia cde nhin sy duoc cAp nhat.
Bwéc Thyc . .
Quy trinh Bién mau
hién
1 [ Ctt nhén sy luan chuyén cong viée J Truéng BM.02.08.01.09

céc Pon vi

v
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Budce Thye . .
Quy trinh Biéu mau
hién '
N s a || Nhan sy
Nh o1 duge phin con g
2 L ol cong vice m o 5 J | dugc ludn
chuyén
LA i 1 | Nhan sy
th :
| [ Bio cio it qui ot J| duge uéin | BM.02.08.01.10
chuyén
B6 phéan
4 L nhan nhin
Danh gia sy dén
ludn
chuyén
5 _ Cépnhat I;han !
Ban Ké hoach phat trién cd nhan Ugc udn
chuyén
6 Y Céc Don
[ Luu hd so j vi, TT
DTPT

Dién gidi quy trinh:

+

Buéce 1: Dya trén Ké hoach thirc hién chién lwpe dao tao cdi tién cong viéc/
dao tao dé thyc hién céng viéc mai cia Pon vi, trudng cac Don vi xem xét ety
nhédn sy trye thuge Pon vi ludn chuyén cong viée trong ndi bd Pon vi (biéu
miu BM.02.08.01.09);

Budc 2: Nhan sy ludn chyén cong viéc nhin cong viéc mdi theo phan cong;
Budc 3: Trude khi két thic thoi han luan chuyén 14 ngdy, nhan sy chuédn bi |
béo cho nhitng kién thirc, k§ nang hoe dugc trong qué trinh lusn chuyén (biéu
miu BM.02.08.01.10);

Buéc 4: Nhan sy glri ngudi quan ly trye tiép va Truéng b phén dén luan
chuyén xem xét, danh gi4, ky xéc nhan Bao cdo két qua hoan thanh (bidu miu
BM02.08.01.10). Sau dé, béo cdo nay duoc nhén sy giri Pon vi cong tic dé
theo d6i, quan 1y; giri TT DTPT dé biét;
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Bude 5: Nhén sy cap nhit Ban ké hoach phat trién c4 nhén, véi nhing két qua

thu dugc sau thoi gian ludn chuyén;

+ Bude 6: Cac Pon vi, TT DTPT luu trit hd so.

Pidu 7. Cé vin nghé nghiép

1.

Muyc dich va ndi dung chinh:

Churong trinh ¢§ vin nghé nghiép xay dung co ché d nhitng nha lanh dao,
quén ly, chuyén gia hién nay cia PECC2 (déng vai trd ngudi ¢b van) giap do
va dinh hudéng phét trién cho nhitng nha lanh dao, quan ly, chuyén gia twong
lai cia PECC2 (ngudi duge ¢d vén), nhim gitip ngudi duge ¢ vin tién bd |
trong nghé nghiép, tién trién sy nghiép va phat trién toan dién cic ning lyuc
chuyén mén, quan 1y va lanh dao.

Piu vao:

Ké hoach chién hroc ddo tao cai tién cong viéce/ dao tao thye hién cong viée

mai cia Pon vi;

+ Ké hoach Pao tao va phat trién ngudn nhan lyc hang nim ctia Cong ty.
+ Ban ké hoach phat trién ¢4 nhan cda cic nhan su;
+ Don dang ky tham gia chwong trinh.
3. Plura:
+ Ban ké hoach phat trién c4 nhén cua c4c nhan sy dugc cip nhit;
+ Bao cdo hoan thanh chwong trinh ¢ vin;
+ Bang khéo s4t y kién danh gia Nguoi cb van va Ngudi duge ¢b vin (nbu co).
Buée Quy trinh ’fll:él; ¢ Biéu miu
1 [ Thong béo dang ky ] ngng BM02.08.01.11 |
' don vi BM02.08.01.12
[ Téng hop danh sach nhén sy tham gia J TT PTPT
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Buée Quy trinh r{:‘; ¢ Biéu miu
3 [ Dénh gia va két ndi nhan sy j TT BTPT
v
4 L T& trinh ké hoach churong trinh 1 TT BIPT
v
Théng bao danh sich cdp nguot cb
6 van va nguoi duoc 6 van TT BTPT
v
7 Theo ddi qud trinh thyc hién | | TT BTPT | BM.02.08.01.13
r - 7 | Céc nhén
8 Béo cao két qua hoan thanh su lién | BM.02.08.01. 14
- A quan
— TT DTPT
9 [ | Khao sit y kién ] vacic |BM02.08.01.15
' don vi
p Y — TT
10 Thanh toan tht lao cho Nguoi ¢d van } DTPT, P.
\ : TCKT
v 1T
11 [ Luu hd so ] DTPT, P.
_ TCKT

Dién gidi quy trinh:

+ Buéc I: Théng 12 hang nam, TT DTPT thong béo dén cac Pon vi v& viée ding

ky tham gia chwong trinh C6 vén nghé nghiép. Céc nhan su ¢6 nhu ciu dugc

cb vén nghé nghiép cho niim sau dién vao bidu miu BM.02.08.01.11, cic nhan

sy ¢6 mong muon thyc hign vai trd ¢6 vin nghé nghiép dién vao

BM.02.08.01.12, giri v& TT DTPT:

+ Bude 2: Sau khi nhén duge ban ding ky tir cac nhéan sy, TT DTPT tdng hop |

danh sach nhén sy tham gia;
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+ Budc 3: Dua trén co s& danh gid va khép ndi cac théng tin v& nhu cu va mong
mudn cia cic nhan su néu & cdc ban ding ky, TT PTPT két ndi nhan sur ¢d
nhu cu duoc ¢b van pho hgp v6i nhan sy ¢6 mong mudn c¢b van vao théng 1
hang nim;

+ Budce 4: Can cfr vao két qua tong hop két ndi, TT DTPT 1ap T& trinh ké hoach
chwong trinh @& LDCT phé duyét;

+ Budc 5: LDCT phé duyét To trinh ké hoach chuong trinh;

+ Budce 6: TT DTPT thong bao danh sach ciip ngudi ¢b vin va ngudi duoc ¢
vén qua email. Sau khi duoc két néi, Ngudi dugce ¢b vin va Ngudi ¢b vén sip
xép 2 budi trao di tryc tiép trong mbi thang, m&i budi tir 1-2 tiéng;

+ Budce 7: TT DTPT theo ddi qud trinh thire hién hang thang va yé&u ciu Nguoi
dugc cb vén giri Bang tom tit ndi dung budi ¢é vén v& TT DTPT (bidu miu
BM.02.08.01.13),

+ Budc 8: Sau khi két thiic chuong trinh, Ngudi duge cb vén giri bao cdo két qua
hon thanh chuong trinh ¢b vén, ¢6 chit ky xdc nhan cla ngudi ¢b vin v& TT
DTPT theo biéu mau BM.02.08.01.14;

+ Bu6c 9: TT DTPT tién hanh khéo sat y kién cia cac nhan sy tham gia chuong
trinh theo biéu miu BM.02.08.01.15. Dya trén nhitng ¥ kién nay, TT DTPT
tdng hop, rut kinh nghiém, tim nguyén nhan, bién phép khic phuc nhim cai
tién chwong trinh ¢6 van nghé nghiép nhiing nim sau;

+ Buée 10: P. TCKT lam thi tyc thanh toén thu lao cho Ngudi ¢b vin. TT DTPT
dai dién nhén tién, théng béo ngudi duge nhan tha lao dén TT DTPT k¥ nhan
tién;

+ Budc 11: P. TCKT, TT DTPT luu trit hd so.

Diéu 8. Dao tao theo 16p hge ngin han do bén ngoai giang day

1. Céc khoa dao tao ngén han td chire tai Cong ty

a. Muc dich va ni dung chinh:
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Dao tao cdp chimg chi v& bdi dudng nghiép vy, vé an toan, vé sinh lao ddng
theo quy dinh phép Iudt hién hanh, théng qua viée ky hop ddng dao tao véi céc
don vi ¢6 chirc ning;

Pao tao cée k§ nang, kién thire chuyén nganh chuyén sdu hodc chuyén nganh
mdi, thong qua viéc ky hop ddng va méi cdc chuyén gia c6 kinh nghiém tir cac
vién nghién ctru, truong dai hoc, hiép héi nghé nghidp, don vi dao tao chuyén
sAu, dé thue hién gidng day tai Cong ty.

Padu vio:

Ké hoach chién Iwge dao tao cai tién cdng viée/ dao tao thuc hién cong viée
md¢i ciia Pon vi;

Ké hoach Pao tao va phét trién ngudn nhan luc hang ndm cla Céng ty;

Ban ké hoach phét trién c4 nhén cia céc nhan su;

Pdu ra:

Ban ké hoach phat trién c4 nhan cia cic nhan su dugc cdp nhit;

Tai liéu dao tao;

Chitng nhén hoan thanh d3o tao (néu cb).

Buwée

Thue .
Quy trinh Biéu mau
hién

[ Lua chon khoéa dao tao td chiic ]

TT DTPT

v

Tim kiém, d4nh gia dbi tac J

v

TT DTPT,
Cac Pon
vi

BMO02.08.01.16

LbCT

¥

Thuong thao hop déng j

+

Déi tac,
TT DTPT
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Bwéc Thue . .
Quy trinh Biéu mau
hi¢n
5 LDCT
b, /0
6 Thanh todn tam ing i | TT DTPT,
[ et | P. TCKT
's A .
7 Thong bao td chire dao tao J TT DTPT BM. 02.08.01.17
— A}
8 Tham gia, d4nh gi4 dao ta } Céc Don | BM.02.08.01.01
- #1a, danh & © Vi BM.02.08.01.02
Y
r . ) P. TCNS,
9 \ Luu trif tai liéu, chimg chi } TT DTPT,
l Céac Pon
vi
10} [ Nghi¢m thu hoan thanh ] LDCT BM.02.08.01.18
RN
Y
11 [ Thanh todn hop ddng ] TT DIPT,
P. TCKT
v
12 | Cap nhat chi phi dao tao )| TroTer
¥
13 [ L e 13 ] TT DTPT,
Uy it ho so P. TCKT

Dién gidi quy trinh:

+ Buée 1: Trén co s& Ké hoach DPT&PTNNL héang ndm duogc phé duyét, TT

DTPT tim hidu, lya chon khoa do tao voi chii dé, noi dung dao tao phi hep

dé trién khai;

+ Bude 2: TT DTPT chi tri, c4c Pon vi dang ky dao tao phdi hop tim kiém, d4anh

gia céc.d(m vi/ chuyén gia cung cp céc khéa dao tao (BM.02.08.01.16);

+ Budce 3: LDCT phé duyét_phu’(mg an lya chon d6i tac dao tao;

+ Buéc 4: TT DTPT phdi hop v6i dbi tac xem xét, thrrong thio hop ddng dao

tao;
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Buéce 5: LDCT ky duyét hop ddng dao tao; |

Buéce 6: TT PTPT chuén bj hd so thanh toéﬁ tam g (néu o), gui P. TCKT

xur Iy thanh toan;

Buéc 7: TT DTPT thong béo t6 chire khéa dao tao (BM.02.08.01.17);

Budc 8: Céc Don vi ¢t nhin sy tham gia khoa hoc di ding ky Sau khi két

thic khoa hoc, hoc vién ky tén diém danh cic budi hoc (

BM.02.08.01.01), gii TT DTPT file gify d4anh gid chwong trinh dao tao

(BM.02.08.01.02);

Buéce 9: ‘

< Tai li¢u dao tao: TT PTPT chiu trach nhiém [uu trit, quan ly;

< Chiing chi dao tao: TT DTPT lam d4u mdi tdng hop céc ching chi dao
tao, gii file scan ching chi cho Céc Pon vi ¢6 nhén sy tham gia dao tao
va P, TCNS. Sau d6, TT DTPT chuyén P. TCNS ban gbc cic chimg chi
dio tao dé luu trl¥ va cdp nhat vao phin mém quéan Iy nhan sy cia Cong
ty.

Budc 10: LBCT ky Béan nghiém thu hoan thanh khéa dio tao (bidu miu

BM.02.08.01.18);

Buéce 11: TT DTPT chuén bj hd so thanh toan chi phi dao tao; gii P. TCKT

xtt ly thanh toan;

Budce 12: TT BTPT cép nhat chi phi dao tao vao bang K& hoach PT&PTNNIL,

hang nim dé theo doi;

Budce 13: TT DTPT, P. TCKT luu trit hd so thanh todn chi phi dao tao.

2. Cac khoéa ddo tao ngén han Cong ty ctr nhan su tham gia bén ngoai

a.

1.

Muc dich va ndi dung chinh:

Céc khéa dio tao ngin han bén ngoa1 do Céng ty chiu chi phi va ¢t nhan sy
tham gia, bao gdm:

bao tao clp chimg chi vé& bdi dudng nghi€p vu, chuyén mdn do céc ¢o quan,

don vi chirc ning t0 chirc thye hién tai cic dia diém bén ngoai Cong ty;
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ii.

iii.

Bao tao cac k§ ning, kién thirc chuyén nganh chuyén sau hodc chuyén nganh
méi do cac vién nghién ciru, trudng dai hoc, hiép hoi nghé nghi¢p, don vi dao
tao chuyén sau td chirc thye hién tai dia diém bén ngoai Cong ty.
Cac khoa dao tao ngin han & nuée ngoai vé kién thire chuyén nganh chilyén
sdu hodc chuyén ngianh mdi do céc vién nghién ciru, truong dai hoc, hiép hoi
nghé nghigp, dom vi dao tao chuyén sdu clta nuée ngoai td chire;

Cic khoa dao tao ngén han do EVN 6 chic;

iv. Céc khoa dao tao ngz‘in han vé cOng nghé, thiét bi, kién thirc chuyén nganh do
cac nha ché tao/ higp hoi nghé nghiép v.v... tai trg va td chuc.
b. Pauvao:
+ K& hoach chién luge dio tao cai tién cOng vige/ dao tao thye hién cdng vige
méi cuia Bon vi;
+ K& hoach Pao tao va phét trién ngudn nhan luc hang ndm cua Céng ty;
+ Ban ké hoach phat trién c4 nhan cta cic nhén Str;
c. Pdura:
+ Ban ké hoach phat trién c4 nhén cia cac nhan su dugc cip nhit;
+ Tai li¢u dao tao;
+ Chtmg nhan hoan thanh d4o tao (néu c6).
Buée - Quy trinh Thye hién Biéu miu
1 L Layra chon khéa dao tao td chirc J TT DTPT
v
2 [ Tim kiém, danh gia déi tac ] TTDTPT, | BAs02.08.01.16
¢ Céc Don vi
3 Phé duyét LPCT
v ‘
4 [ Thuong thao hop dong j Péi tac, TT
1 DTPT L
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Buéc Quy trinh Thuye hién Biéu miu
5 LBCT
S
6 Thanh to4n tam tGng TT PTPT,
...I ...... P. TCKT
7 Thong bao t6 chirc ddo tao J TT BTPT BM.02.08.01.17
- ¥
8 Tham gia, d4nh gid dao tao ] CacPonvi | BM.02.08.01.02
( + P. TCNS
9 Luu trit tai liéu, ching chi ] T.T DTPT’
Céac Don vi
10 Nghiém thu hoan thanh LDCT BM02.08.01.18
i . ) 102.08.01.
11 Thanh toén hop déng P. TCKT
; : i
12 Cép nhit chi phi dao tao TT DTPT
-
13 Luu trit hd so TT DTPT,
) P. TCKT

Dién giii quy trinh:

+ Buée 1: Trén co sé K& hoach PT&PTNNL hang ndm dugc phé duyét, TT

DTPT tim hiéu, lya chon khoa dao tao v6i chi d&, noi dung dao tao phi hop

dé trién khai;

+ Bu6c 2: TT DTPT chii tri, cac Pon vi diing ky dao tao phbi hop tim kiém, danh

gi4 cdc don vi/ chuyén gia cung clp cic khéa dao tao (biéu miu
BM.02.08.01.16),

+ Budce 3: LDCT phé duyét phuong an Iya chon déi tac dao tao;

+ Budc 4: TT DTPT phdi hop véi déi tac xem xét, thuong thio hop ddng dio

tao;
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Budce 5: LDCT ky duyét hop déng dao tao;

Buée 6: TT DTPT chuén bj hd so thanh toan tam tng (néu c6), gitri P. TCKT

xU ly thanh toan;

Buéc 7: TT DTPT théng béo t5 chic 1op hoc (bidu miu

BM.02.08.01.17),

Budge 8: Cic Don vi el nhan sy tham gia khéa hoc ¢4 ding ky. Sau khi két

thic khéa hoc, hoc vién giri TT DTPT file dién tir ddnh gid chwong trinh dio

tao (biéu mAu BM.02.08.01.02).

Buéce 9:

% Tai liéu dao tao: TT DTPT chju trach nhiém oy tri¥, qué’m ly;
< Chiing chi dao tao: TT DTPT lam diu mdi tdng hop céc ching chi dao

tao, giri file scan chimg chi cho Cac Pon vi ¢6 nhan sy tham gia dio tao
va P. TCNS. Sau d6, TT DTPT chuyén P. TCNS ban gdc céc ching chi
d4o tao dé luu trft va cap nhat vao phin médm quan Iy nhén sy cia Céng
ty.

Buoce 10: LDCT ky Bién ban nghiém thu hoan thanh khéa dao tao (biéu miu

BM.02.08.01.18);,

Buéc 11: TT DTPT chuén bi hd so thanh toan chi phi dao tao; gii P. TCKT

xt ly thanh toén;

Budce 12: TT DTPT cép nhat chi phi dio tao vao bang Ké hoach BT&PTNNL

hang nam dé theo ddi; |

Budge 13: TT DTPT, P. TCKT luu trit hd so thanh todn chi phi dao tao.

Diéu 9. Pao tao dai han bén ngoai

1.

Muyc dich va ndi dung chinh:

Dao tao dai han bén ngoai 12 hinh thie cir nhén sy tham gia céc chuong trinh

dao tao dai hoc va sau dai hoc (dao tao thac si, tién s7) do Cong ty tai trt_r toan bd

hoic mdt phan kinh phi.
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Hinh thite dao tao dai han dwge Cong ty tai trg cho céc dbi twong (cam két 1am

vige dai han vdi Cong ty sau khi hoan thanh dao tao) sau ddy trén co s& cdc nganh

ngh€ uu tién néu tai K€ hoach chién lwge dao tao cai tien céng vige/ dao tao thuc

hién ¢ong viéc moi ciia Cong ty:

_|_

w o+

+ o+ o+

Céc nhén sy trong dién quy hoach phat trién ctia Cong ty, cia Pon vj truc
thudc;

Céc nhén sy da gén b6 v6i Cong ty trén 10 nim lam vide va cin dao tao lai dé
dam nhén cong viéc chuyén mon khac do nhu ciu phat tridn ciia Pon Vi, clia
Cong ty;

Con rudt clia cic nhin sy d3 gén b6 lam viée véi Cong ty tir 20 ndm trd 18n,
déap ting céc tiéu chudn Iya chon cia céc co 8¢ dao tao va ¢o nguyén vong, cam
két 1am vigc dai han tai Cong ty sau khi t5t nghiép. Déi véi cac trwdng hop
nay, vin ban cam két duge thoa thuan gitta Coéng ty va cha/ me cha ngudi duge
ctr di hoc.

DAu vao:

K& hoach chién luge dao tao cii tién cong viéc/ ddo tao thue hién cdng vige
méi cia DPon vi;

Ké hoach PT&PTNNL hang nim cia Céng ty;

Ban ké hoach phét trién c4 nhén cia cdc nhan su;

Péu ra:

Ban ké hoach phat trién c4 nhén ciia céc nhan s dugc cdp nhit;

Chimg nhén hoan thanh dio tao;

Tai liéu dao tao va cac kién thirc sau do tao ¢6 thé van dung vio cbng viéc.

Buéc Thwe

Quy trinh Biéu min

[ Théng béo chuong trinh dao tao ] TT BPTPT

Y
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Bwie Thye Cx x
Quy trinh Bi¢u mau
hién
5 . Nguoi
[ Don xin di hoc T tham gia | BM.02.08.01.19
v dao tao
o Trudng
3 @ cac Don
vi, LBCT
4 [ Thotcoirdihoc ] | BM.02.08.01.20
DTPT,
- PTCNS |BM02.08.01.21
5 Phé duvét LDCT
v
6 [ Thanh toan hoc phi ] P. TCKT
i —
B , k,it 3 hoe tip (h k", - guol
7 [ a0 cao ket qua hoc tgp (hoc kY, quy) j tham gia | BM.02.08.01.22
dao tao
g T ._".""”_?.".""‘ _____ v Nguoi
| Donxin gia han thoi gian dd0 120 || tham gia | BM.02.08.01.23
dao tao
Y Céc Don
9 [ Céap nhit théng tin J vi, TT
DTPT, P.
TCNS
- Céac Pon
10 [ Béo cdo két qua hoan thanh dao tao ] \1;1:1:11)? » BM.02.08.01.22
TCNS
¥
P Cac Bon
1 [ Luu trit ho so j vi, TT
PTPT, P.
TCNS

Dién gigi quy trinh:
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Buéc 1: Cin cir K& hoach DT&PTNNL phé duyét hang nam, TT DTPT thong
b4o qua email dén ngudi dwgce ctt di h{)c théng tin khai giéng khoéa dao tao;
Budc 2:

% Trudng hop ddng y tham gia khéa dio tao, ngudi duge ¢ di hoc trinh
LDCT Don xin di hoc theo biéu mau BM.02.08.01.19;

** Trudng hop khong thé tham gia khéa dio tao, ngudi duge it di hoe cin
néu rd ly do khéng tham gia, giti email x4c nhin d&n TT DTPT va
Trudng Pon vi.

Budéce 3: LPCT phé duyét Pon xin di hoc;

Buée 4: TT DTPT chu tri soan thao Hpp dong dio tao theo bidu miu
BM.02.08.01.20 va Quyét dinh ci di hoc theo biéu miu BM.02.08.01.21.
P.TCNS b sung thong tin lién quan dn chi phi dao tao va thoi gian cam két
cong tac trong Hop dong dao tao; |
Buéce 5: LDCT ky duyét Hop dong déo tao va Quyét dinh cir di hoc. Ngudi
dugc ctr di hoc sép. xép cong viéc tham gia chuong trinh dao tao; |

Budce 6: Ngudi dugc cir di hoc tip hop héa don/ phidu thu. déng hoc phi, giri
P. TCKT ban gbc héa don/ phiéu thu, Pon xin di hoe, Hop dong déo tao, Quyét
dinh ctr di hoc d& yéu clu thanh toén; scan héa don/ phiéu thu déng hoc phi
giri TT DTPT cép nhét chi phi dao tao;

Budge 7: Sau mdi hoc ky, ngudi duge o di hoc ¢6 béo cao két qué hoc tép
(dinh kém bang diém) gui TT DTPT, sao giri P.TCNS va Don vi cong tac.
Dinh ky hang quy, nguoi dugce et di hoe 18p bao co trinh bay vé& cic noi dung

hoc ¢6 the dp dung vao cong viée/dy an cta Pon vi/Cong ty theo biéu mau

BM.02.08.01.22, giri vé TT DTPT dé td chirc budi trinh bay;

Buéc 8: Trudng hop Nguoi duge ctr di hoc bude phai tam dung khoa hoc do
cac nguyén nhin khach quan va dugc co s& dao tao chip nhan, ngudi duge cir
di hoc phdi c¢6 Don xin gia han thoi gian dao tgo theo bidu miu

BM.02.08.01.23, trinh Truéng Don vi va LBCT phé duyét. Thoi gian bao luu

két qua hoc tap tdi da 12 01 (mdt) nim;
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Budce 9: Cac Don vi, P. TCNS cép nhit thong tin tham gia dio tao cia Ngui
dwoc cir di hoc dé bd sung hd so nhan sy. TT DTPT cép nhét, quan 1y chi phi |
dao tao;

Budc 10: Trong vong 10 ngdy sau khi hoan thanh khoa hoc, ngudi duoc o di
hoc c¢6 Bao cdo két qua hoc tép theo biéu mau BM.02.08.01.22 (dinh kém bang
diém (néu c6), vin bang/chimg chi) gui TT DTPT, sao giri P.TCNS va Pon vj
cOng tac;

Buéc 11: Cac Pon vi, TT DTPT, P. TCNS luu trit hd so.

Diéu 10. T4 chirc hgi nghi, hdi thdo khoa hoc

1.

Mugc dich va ndi dung chinh:

Hoi nghi, héi théo khoa hoc dugce t6 chite nhim tao ra dién dan trao doi, trau

d6i thém kien thie v€ hoc thudt; vé ap dung c¢dng nghé méi; vé cdc van dé chuyén

mdn, chuyén nganh; vé cic ndi dung, bai hoc kinh nghiém duc két thyc tién trong

céc linh vyc tur véin thiét ké, ché tao, quan 1y du 4n, EPC cac cong trinh ning luong,

2.

_|_

+ 4+

10.1.

w o+ o+ o+

Pau vao:

K& hoach chién luge do tao cai tién cong viéc/ dao tao thye higén cong Viéc
mdi cia Cng ty;

K& hoach chién lugce dao tao cai tién cOng viéc/ dao tao thyc hién cong viée
mdi cua Don vi;

K¢ hoach Dao tao va phét trién ngudn nhan lyc hang ndm cda Cong ty;

Nhu céu cia cac Pon vi;

Béng ding ky ndi dung chi dé ctia hoi nghi hoi thao khoa hoc.

DPéu ra:

Tai liéu chuwong trinh;

Bang khéo sat danh gia y kién chwong trinh.

Hpi nghi, Hpi thio khoa hoc ciip Cong ty
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Bude Quy trinh Thyc hién |  Biéu miu
Ak A s TT DTPT
||| Khdosdtvatong hop chu deto chie | o oo | paro2 0807 24
hdi nghi, hoi thao vi
v
Thong bao ding ky chi tri
2 [ hoi nghi, hai thao TT DTPT | BM.02.08.01.25
——
3 [ To trinh ké hoach chuong trinh ] TT BIPT
4 Phé duyét LBCT
5 [ Thwong thao hop ddng } béi tée, TT
- I PTPT
L 3
6 L Théng béo & chirc ] TT DTPT
: .
. [ Té chire hoi nghi, hi thio khoa hoc ] Céc Bon vi,
l TT BTPT
h 4
X4c nhin hoan thanh ch trinh
8 [ 7o Thati frodn fianh chuong trin j TT DTPT | BM.02.08.01.26
v
9 [ Luu trit, bién soan, s6 hoa tai liéu ] TT DTPT
¥
TT DTPT,
10 [ Thanh toén chi phi cho bdo cdo vién ]
: P. TCKT,
Y - Cac Pon Vi,.
11 L Luu trlt ho so J TT. DTPT,
P.TCKT

Dién gidi quy trinh:

+ Bude I: Dinh ky hang quy, cic Bon vi gtri TT DTPT chii ¢& hdi nghi, hoi thao |-

khoa hoc can t6 chirc theo biéu mdu BM.02.08.01.24. Sau khi nhan dugc ¥
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kién cia céc Pon vi va Ban ¢b van dao tao, TT DTPT téng hop théng tin va
xem xét, dé xuit cac chuyén dé hoi nghi, hoi thao;

Buéce 2: Cin cir vao ké hoach t6 chuc, TT DTPT thdng bdo v6i Cac don vij
dang ky thong tin chi tri hoi nghi, hoi thio theo biéu miu BM.02.08.01.25 ;
Bude 3: Sau khi tdng hop théng tin, TT DTPT 1ap To trinh ké hoach chuong
trinh;

Budce 4: TT DTPT trinh LDCT T trinh ké hoach chuong trinh dé Xem xét,
phé duyét; o
Budce 5: TT DTPT phéi hop véi ddi tic xem xét, throng thao hep ddng dao
tao;

Buéc 6: Sau khi duge LDCT phé duyét, TT DTPT thdng béo dén cic Don vi
chi trl héi thao dia diém va thanh phan tham dy budi héi nghi, hoi thao khoa
hoc cham nhét 3 ngdy trude khi t6 chic;

Buéc 7: TT DTPT chit tri td chire; cac Pon vi cit nhan sy béo cdo cic chu dé
hoi nghi, hoi thao da dang ky;

Budc 8: Sau khi két thiic chwong trinh, c4c Pon vi va TT DTPT ky Bién ban
Nghiém thu hoan thanh theo biéu miu BM.02.08.01.26;

Bu6ce 9: TT DTPT tong hop, luu trit va s6 hoa ndi dung tai lidu ciia budi hoi
thao thanh hd so dio tao;

Budéce 10: P. TCKT 1am thi tuc thanh toan thu lao cho bao céo vién. TT DTPT
dai dién nhén tién, théng bdo nguoi dwge nhéan thi lao dén TT DTPT ky nhin
tin;

Buéce 11: Cac Pon vi, TT DTPT, P.TCKT luu hd so.

10.2. H@i nghi, hi thio khoa hoc mé rong
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Bude . Thuc A=
Quy trinh hién Bi€u mau
. ) . 1T
~ Thong nhét cha dé PTPT
1 h§i nghi, hi thao khoa hoc va Ban
cd vin
L dao tao
9 L Thiét ké churong trinh ] IT
DTPT .
Chon lua va danh gié cac TT
3 [ chuyén gia/ cic dbi tac ] prpr |BM02.08.01.16
[
v
4 [ Lap t& trinh 1§ chirc chuong trinh J TT
: ' bTPT
5 LDCT
v
Dy thao va thwong thao hop déng mi TT
6 cac chuyén gia/ cac doi tac PTPT
7 @ LDCT
I
Y
8 [ Thong béo t6 chic j IT
| PTPT
v
9 L Xac nhin hoan thanh chvong trinh‘] T BM.02.08.01.27
. bTPT ,
v
10 [ Luu trit, bién soan, sb héa tai licu ] IT
PTPT
s ) TT
Thanh toan thu lao cho cac DTPT
11 chuyén gia/ céc ddi tac P
TCKT ]
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- | T
12 [ Luu trit hé so ] BII;PT’
TCKT

Dién gigi quy trinh:

+

Buéc 1: TT DTPT xin ¥ kién ciia Ban ¢b vén dio tao va thdng nhét chii d@,
Iinh vye, ndi dung cta hi nghi, hdi thao khoa hoc;

Bude 2: Sau khi nhén duge ¥ kién ciia Ban ¢6 van dao tao, TT DTPT téng hop
thong tin va xay dung thiét ké chuong trinh hdi nghi, hi thao khoa hoc, quy
md td chirc va thanh phé“m tham du;

Budce 3: Céan cir vao ké hoach t6 chire, TT DPTPT lyra chon céc chuyén gia, d6i
tac cung cép dich vy ddo tao va tién hanh danh gid theo bidu miu
BM.02.08.01.16;

Budc 4: TT DTPT lap T# trinh ké hoach churong trinh;

Budc 5: TT DTPT trinh LDCT phé duyét To trinh néu trén;

Buée 6: TT DTPT dy thao va thuong thio hop ddng moi cac chuyén gia, dbi
tac bdo cdo trong chuong trinh;

Buéc 7: LDCT ky duyét hop dong;

Buéc 8: TT DTPT thong bao dén cac f)cm vi ndi dung, dja diém va thanh phén
tham dy budi hdi nghi, hdi thao khoa hoc chim nhét 3 ngay trwée khi chuong
trinh d3o tao dién ra;

Buéc 9: Trong qua trinh thyc hién va sau khi két thic hoi nghi, hdi thio khoa
hoc, TT DTPT cir ngudi tham gia theo ddi, thu thdp va bao cdo xéc nhéin hoan
thanh chuong trinh theo biéu mau BM.02.08.01.27;

Budc 10: TT DTPT tong hop, Iwu trit va s6 héa ndi dung tai lidu cta budi hoi
thao thanh hd so dao tao; |

Bude 11: P. TCKT lam thi tyc thanh todn thi lao cho bdo c4o vién. TT
DTPT dai dién nhén tién, thong bao ngudi dwge nhén tha léo dén TT PTPT

ky nhén tién; '
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Buéc 12: P.TCKT, TT DTPT huru trir hd so.

Piéu 11. Pao tao, hoc héi true tuyén

L.

+

w4

+ 4+ o+

Muc dich va ndi dung chinh:

Hé théng dao tao, hoc hoi true tuyén ciia Cong ty (PECC2 E-learning) dugc
d4u tw nham (1) trang bi hé théng tdng thé v& dao tao tai PECC2; (2) xay dung
va luu trit cde ndi dung, chuong trinh dao tao cita Cong ty mdt cach ddng bo,
¢6 hé théng; (3) da dang hoa phuong thire dio tao, kénh phan phdi bai giang,
g6p phin df;iy manh hoat dong dao tao; (4) néing cao van héa hoc tip trong
Cong ty théng qua viée giup céc nhin sy chi dong va linh hoat lwa chon ndi
dung hoc tap phu hep; (5) ting hiu qua sir dung ngudn lyc (thoi gian, chi phi)
cho ¢bng tac dao tao;

Céc ni dung dao tao ctia PECC2 E-learning gdm c6: (1) dio tao dinh huéng,
hoi nhap cho cdc nhan sy méi; (2) dao tao cac quy trinh, cdm nang trong Cong
ty; (3) cdc chuong trinh dao tao ndi b cia cac Pon vi tryc thude Cong ty; (4)
dao tao cac nghiép vy chuyén mén va k¥ niing; (5) dao tao vé chinh sdch, dinh
huéng phit trién ctia Cong ty.

Déu vao:

K& hoach chién lugc ddo tao cai tién cOng viéc/ dao tao thuc hign cong viée
mdai clia Cong ty;

Ké hoach chién lwge dao tao cai tién ¢ong viée/ dao tao thuce hién cong viée
mdi cia Pon vi;

K& hoach PT&PTNNL hang nam cia Cong ty;

Béan ké hoach phat trién ¢4 nhén ciia cdc nhan su;

. Paura:

Bin ke hoach phat trién c4 nhin cta céc nhén sy duoc cdp nhat;
Cac khoa dao tao truc tuyén;

Ching chi hoan thanh dao tao (néu cin).




@

PECC2

CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

Mz sé:  1S0.02.08.01/20

QUY TRINH PAO TAO

Lin ban hanh:

01

VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC

Ngay hiéu luc:

4/5/2020

Trang: 33
Buwde Thue . N
Quy trinh Bi¢u miu
hién
1 [ Tim kiém, lya chon dbi tac J TT DTPT | BM.02.08.01.16
2 LDCT
Y - Péi tac
3 [ Thuong thio hop déng ] v TT
T bTPT
4 LDCT
v
5 [ Thanh toén hop ddng J P. TCKT
v
6 | Thong bao thongltm khéa dao tao ] TT DTPT | BM 02.08.01.28
7 g G1ri danh sach tham dy , ‘(;iac Don BM.02.08.01.29
' 4'_ .
8 \ Cip quyén tham gia 16p hoc TT BIPT
!
s ™
9 Theo ddi qua trinh hoc tép
cla cic nhan su TTDTPT
\_ : ~/
_____________ \ 2
10 ,  Cipchingnhénhoanthanh |11 prpT | BAL02.08.01.04
Rt Rt
L4
~ T
11 L Luu trit ho so ] DTPT,
P.TCKT

Dién gidi quy trinh:

+ Bude 1: TT DTPT tim kiém, danh gia cac don vi/ chuyén gia cung cép cac

khéa dao tao tryc tuyén, 1ap t&r trinh d& xuét phuong 4n hya chon theo biéu méu
BM 8-1;
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Buéce 2: TT DTPT trinh LDCT phé duyét phurong an lwa chon d6i tac dao tao;
Budc 3: TT BTPT phéi hop vai déi tac xem xét, thuong thao hop ddng;
Budce 4: LDCT ky duyét hop déng cung cp céc khoa dao tao truc tuyén;
Budc 5: TT DTPT chuén bj hd so thanh toan, giti P. TCKT xt Iy thanh todn
hop ddng;

Buée 6: TT DTPT théng bao qua email dén cic Don vi thong tin khéa dao tao
ma&i cdp nhét trén hé théng theo biéu miu BM.02, 08.01.28, va déng tai nodi
dung dao tao 1én hé théng PECC2 el earning, ¢ cac Don vi biét va ding ky
tham gia;

Budc 7: Trong vong 02 (hai) ngay ké tir khi nhén duoc thoéng bdo, cac Pon vi
gtri TT DTPT danh sach cac nhén. su tham gia khéa dao tao theo biéu miu
BM.02.08.01.29, |

Buéc 8: TT DTPT cip quyén tham gia khéa hoc theo danh séch tham gia cac
Bon vi cung cip;

Bugc 9: TT DTPT theo ddi qua trinh hoc tdp cla cdc nhdn sy trén hé théng
PECC2 eLearning; giri théng bao nhdc nhé thoi han hoan thanh khéa hoc (néu
can);

Buée 10: TT DTPT cép chitng chi hoan thanh dao tao (néu can);

Buéce 11: TT DTPT, P.TCKT luu trit hd so.

Piéu 12. Quin ly viéc tham gia cac higp héi nghé nghiép

L.

Muyc dich va ni dung chinh:;

Viéc tham gia cdc hi€p hdi nghé nghiép trong nuée va qubc té nhim mo rong

mang luGi quan hé nghé nghiép, tiép can cac kién thire chuyén nganh, céc k¥ ning

nghénghiép duoc truyén dat thdng qua cdc phuong tién truyén théng cia higp hoi

d6 (nhu: cac bai bdo, cdc nghién ciru, cc bai giang so héa, cc video clips v.v...),

qua d6 thic ddy phat trién nghé nghiép va phét trién ban than.

2,

Pau vao:
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+ K¢ hoach chién lugc dao tao cai tién cong viée/ dao tao thyre hién cdng viée
mdi cia Pon vi;

+ Ké hoach Pao tao va phat trién ngudn nhén lyc hang nadm ctia Cong ty;

+

Ban ké hoach phat tri€n ¢4 nhén ciia cic nhén sy;

Pau ra:

et

Tai liéu tham gia hiép hoi;

..|..
+ Ban ké hoach phit trién c4 nhéin duge cap nhét.

12.1. Nhan sy tham gia cdc higp hgi nghé nghigp bing chi phi cd nhan

Buée . Thwe <2 x
Quy trinh hién Biéu mau
: , y | TT DTPT,
1 [ Tong hop danh sch tham dy Céc Pon | BM.02.08.01.30
1 ’ vi
Theo doi, cip nhat tai lidu TT DTPT,
2 § ) nhén sy
l tham gia
3 Luru trir t3i ligu TTDTPT

Dién gigi quy trinh:

+ Bude 1: TTDTPT phéi hop ciing céc Pon vi tdng hop danh sach nhan sy tham
gia céc O chic, higp hoi nghé nghiép trong nuée va québc té theo bidu miu
BM.02.08.01.30,

+ Budc 2: Hang thang, nhén sy tham gia cac hiép hoi nghé nghiép gui TT DTPT
cac tai liGu ciia hi€p hoi. TT DTPT chju trach nhiém theo ddi, quan Iy, va cap
nhdt c4c thong tin, tai liéu nay;

+ Buée 3: TT DTPT tf‘)ng hop va luu trit c4c tai 1iéu dao tao.

12.2. Céng ty dé xuiit nhan sw tham gia va dong phi hji vién




CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 | M#sé:  I1SO.02.08.01/20
mc@ . ) Lin ban hanh: 01
. QUY TRINH DAO TAO Ngay higu lye:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC —
Trang: 36
Buée Quy trinh Thye hién | Biéu miu
héi nghe nghiép
2 [ Lap té trinh @2 xuét nhan sy tham gia ] TTDTPT
3 LPCT
; _
4 [ Théng bao danh sach nhin sy tham gia ] TT PTPT
5 [ Thanh todn chi phi hdi vién ] P. TCKT
[ Tbng hop tai liéu tir cac hdi vién J

6 TTPTPT

7 Théng bao dén cac Pon vi TT BTPT

g Luu trit, s6 hoa tai ligu J TT DTPT va

cac Don vi
Dién gidi quy trinh:

+ Bude 1: TT DPTPT tong hop thong tin céc t6 chire, hiép hoi nghé nghiép trong
nuée va qube té;

+ Budc 2: Sau khi téng hop théng tin, TT DTPT 14p Té trinh d& xuit nhan su
cta cac Pon vi tham gia céc cdc th chirc, hidp hoi nghé nghiép trong nuée va
quéc té;

+ Budce 3: LDCT xem xét, phé duyét T trinh;

+ Bu6c 4: TT DTPT thong béo dén cac don vi danh sach céc nhan sur duoc dé
xuét tham gia hi¢p hoi;

+ Bué6c 5: TT DTPT chudn bj hd so thanh toén, giri P. TCKT xt 1y thanh toén

chi phi hoi vién tham gia hiép hoi nghé nghiép;
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CONG TY COPHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 | Masb:  1SO.02.08.01/20
iNH DAO Lén ban hanh: 01
QUY TR P TAO Norw hien loor 41572
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC Tg y 1;“ ue: 020
rang:

+ Budc 6: Dinh ky hang thang, cdc hgi vién giri TT DTPT c4c tai liéu cla higp

hoi. TT DTPT chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, va cap nhat cic théng tin,

tai liéu ndy;

+ Buédc 7: Dinh ky hang quy, TT DTPT tong hgp céc kién thirc, théng tin, thong

bao dén cac Pon vi ¢b linh vyc hoat dong lién quan;

+ Budc 8: TT DTPT tong hop, luru trit va s héa ni dung tai lidu tir hiép hdi.

Piéu 13: Hiéu lwe thi hanh:

Quy trinh nay thay thé cho Quy trinh DPT&PTNNL trong Céng ty C6 phén Tu vin
Xay dung Dién 2 ban hanh theo quyét dinh s 475/QD-TV?2 ngay 16 thang 8 ndm
2013, va ¢6 hiéu luc th1 hanh ké tir ngay 4 thang 5 ndm 2020.

VI. LUU HO SO
Stt Tén tai lidu Pon vi lvu Hinh thire | Thoi gian-
) lru hru
Béo cdo két qua sau dao Cacbonvi, TT Y N
L. ta0 DTPT File giay 04 nim
. TCNS: ban gé ile gid dng x4
Chirng chi/ chirng nhén P . NS _bt':m g e Flle B 0 Kt_long xac
2. hodn thanh dio tao CicPonvivaT va file dién | dinh thei
: DTPT: ban scan; o han
, (L 4hcx Khong xac
3, |Danh sich céc d6i tic TT DTPT File dién tir | dinh thoi
cung cip dich vu dao tao b
an
4. | HOsothanhtodn chiphi | (pprnr b ropr | pie gify | 04 nim
dao tao :
A A, . File gidy
5. | Ho st chirc cée khoa TT DTPT vafile dién | 04 nam
dao tao -
{u
6. | Hop ddng ddo tao TT BTPT File gidy 04 nim
£ File gidy
7. | & hoach DT&PTNNL TT DTPT vafile dién | 04 nim
phé duyét s
Mfl . dﬁ,l.lg k}, o nh? sk Cacbonvi, TT o ek N
8. | biét phéi/luin chuyén File giay 04 nim
A on bBTPT
cong viée




CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 | Masb:  1S0.02.08.01/20
MC+2 . . Lin ban hanh: 01
| ,QUY TI}INH DA,O TAQ Ngay hidu luc:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC :
~ { Trang: 38
Stt Tén tai liéu Don vi luu Hinh thite | Thoi gian
Iru lru
9. | mcu dinh gid khéa do TT BTPT Filegify | O4nim
10. | Quyét dinh ci di hoc TT DTPT File gidy 04 nim
11, Mau da;ngﬂky va1ktr0 3 TT DTPT File gidy 04 ndm
dugc ¢ van nghé nghiép
2. N{au darig ky vai trd co TT DTPT File gidy 04 ndm
van nghe nghiép
13, | Bang lom tat noi dung TT BTPT File dién tir | 04 ndm
budi ¢o vin
14, | Bdo cdo hoan thanh TT DTPT File gidy | 04 nim
chuong trinh ¢6 van
Phiéu khio sat dénh gid '
15. | chuong trinh ¢0 van TT DTPT File giay 04 nidm
nghé nghiép
Hb so thanh toan chi phi 1T DTPT, oz y
6. thit lao cho Ngudi ¢b vén P. TCKT File gidy 04 nam
B4o cdo hoan thanh
chuong trinh hdi nghi, oz 5
17. hoi tho khoa hoc cAp TT bTPT File giay 04 ndm
Cong ty
Phiéu ding ky chi tri
18. | chuong trinh cla cac TT DTPT File gidy 04 nim
Pon vi
Hb so thanh toan chi phi TT DTPT, o x s
19| thi tao cho Béo c4o vien P. TCKT bilegidy | 04ndm
Hop dong v6i cac ]
20. | chuyén gia/ cac doi tac TTDTPT File gidy 04 nim
cung cép dich vy dao tao
HJ so thanh todn chi phi
cho céc chuyén gia/ céc TT BTPT, ok y
211 4éi tac cung chp dich vu P. TCKT Filegidy | 04 ném
dao tao
Bao cao hoan thanh
29, | chuong trinh hoi nghi, TT DTPT File gidy | 04 nim

hdi thdo khoa hoc mé
rong
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CONG TY COPHAN TU VAN XAYDUNG DIEN 2 | Masé:  1S0.02.08.01/20
PKC@ ) . Lan ban hanh: 01
. ,QUY TBINH BA=0 TAQ Ngay higu hwe:  4/5/2020
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LUC —
Trang: 39
Stt Tén tai litu Pon vj lru Hinh thie | Théi gian
’ Iru hru
Bang danh séc}l nhén su
23, | tham gla cdc 10 chire, TT BTPT File dién 6 | 04 nim
hiép hoi nghe nghiép
trong nudc va qudc té
VIL PHU LUC

+

+

BM.02.08.01.01:

BM.02.08.01.02:

BM.02.08.01.03:

BM.02.08.01.04:

BM.02.08.01.05:

BM.02.08.01.06:

BM.02.08.01.07:

BM.02.08.01.08:

BM.02.08.01.09:

BM.02.08.01.10:

BM.02.08.01.11:

BM.02.08.01.12:

BM.02.08.01.13:

BM.02.08.01.14:

BM.02.08.01.15:

BM.02.08.01.16

BM.02.08.01.17

Danh séch tham gia dao tao ndi bé;

Phiéu d4anh gia khéa dio tao;

Xéc nhén hoan thanh dao tao ndi bo; |

_Giéy chirng nh4n hoan thanh déo tao:

Bdo céo qua trinh huin luyén;

B4o céo hoan thanh huin luyén;

Mau ding ky cir nhan sy biét phai;

Bao céo hoan thanh biét phai;

Mau ding ky ¢t nhan sy luin chuyén cong viéc;

B4o ¢40 hoan thanh luan chuyén cong viéc;

Ban diing ky duoc ¢6 van nghé nghiép;

Bén diing ky vai trd ¢b vin nghé nghiép;

Béng tom tt ndi dung budi ¢b van;

Bao céo hoan thanh chuong trinh cb yé.n nghé nghiép;
Phiéu khao sat danh gia chuong trinh ¢6 vin nghé nghiép;
: TO trinh Iya chon don vi dao tao;

: Théng béo td chire dao tao;
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PECC2

CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

Misd:  I1SO.02.08.01/20

. QUY TRINH PAO TAO
VA PHAT TRIEN NGUON NHAN LU'C

LAn ban hanh: 01

Ngay hiéu lwe:  4/5/2020

Trang: 40

+ BM.02.08.01.18: Bién ban nghiém thu hoan thanh;

+ BM.02.08.01.19: Bon xin di hoc;

+ BM.02.08.01.20: Hop ddng dao tao;

+ BM.02.08.01.21: Quyét dinh ¢t di hoc;

+ BM.02.08.01.22; B4o cédo két qué dao tao;

+ BM.02.08.01.23: Don xin gia han thoi gian dio tao;

+ BM.02.08.01.24: Khao sat chi dé ctia hoi nghi, hoi thdo khoa hoc cép Cong

ty;

+ BM.02.08.01.25: Dang ky chu trl hoi nghi, hoi thao khoa hoc cip Cong ty;

+ BM.O?.OS.OI .26: Bién ban nghi¢m thu hoan thanh hdi nghi, hai thao khoa
hoc cap Cong ty;

+ BM.02.08.01.27: Bi€n ban nghiém thu hoan thanh hdi nghi, hoi thao khoa
hoc mé rong;

+ BM.02.08.01.28: Thong tin khéa hoc truc tuyén;

+ BM.02.08.01.29: Danh sach dang ky tham gia dio tao trire tuyén;

+ BM.02.08.01.30: Danh sach nhan sy tham gia hiép hoi nghé nghiép.
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DANH SACH THAM GIA PAO TAO NOI BQ

Ponvii........oooL

BM.02.08.01.01

A A .
Chuyen dé: .. ...
Thoigian: ...

. A
12 diem:;
i M A A N R R T I,

Stt

Ho va Tén

Chirc danh

Nguwdi trinh bay

L.

Nguwoi tham du

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.




PHIEU PANH GIA KHOA PAOTAQ | BM02.05.01.02
PECC2 -

[Tén chuong Irinh]
= (00 2 K | OO
Pon vii i
Ngay dao tao: ... ..../eeveennns Pia diém d20 1202 1evveeeirrvureeerrereeererereeeeerneneen

Huéng din: Vui Iong thé hién mitc 36 dong ¥ ctia anh/chi d6i v6i méi cdu phdt biéu, sir dung thang

diém dinh gid sau ddy:
1 = Rdtkhéng dongy 2 = Khong dongy 3 =Dongy 4 = Rdt dong y

| Anh/chi vui long gop y ciing vdi danh gid cho khéa déo tao d¢ chiing 16i ¢6 thong tin nhdm cdi thién
( | khoa dao tao nay trong tuong lai.

Sau khi hodn thanh phiéu ddnh gid, anh/chi vui long giti lai cho ngudi 16 chike 16p hoc.

Mok truong hoc tip

M6i trudmg 16p hoe gilp t6i hoc hoi 1 234
Khong c6 phién nhitu lén ndo can trd viée hoc 123 4
clia t6i
Gop v:
R S ST
()

Sw lién quan

Tai liéu ctia chwong trinh s hitu ich cho sy thanh c6ng cia toi
trong twong lai

1 234
Tbi s& ¢6 thé sir dung duge ngay nhitng gi t61 dé hoc 1 23 4
Gép v:

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Trang 1/3




PECC2

PHIEU PANH GIA KHOA PAO TAO

[Tén chuong trinh]

BM02.08.01.02

)

Truyén tai ni dung dao tao

T6i gén két t6t voi nhimg gi dang dién ra trong chuong trinh hoc

Céc hoat d6ng va bai tip hd tro viée hoe cua tbi

T6i da duoce tao dé’iy dit co hoi dé chitmg minh nhimg gi t6i dang hoc

Gop ¥:

1 234

1 23 4

1 23 4

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Téng qudt

Chuong trinh d4p ting mong dgi cha téi

T61 hiéu 5 cach 4p dung nhiing gi t6i hoc duge trong cdng viée

T6i mudn gi6i thiéu chuong trinh nay cho céc dong nghiép cha toi

Gop v:

1234

122 4

1234

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

Hudng din: Vui lo‘ng ste dung thang diém ddnh gid sau ddy cho cdc cdu héi O1 — 03. Khoanh tron
ddnh gid ciia anh/chi Trudc khi dao tgo va Sau khi dao tao va gidi thich cho dédnh gid do.

1 2 3 4 5
Mot it hogic Hiéu co ban, Hituvacothé | Céthédiéngiai | C6 thé difn giai
khéng hidu nhungkkh(").l}g the | dién g%xéi néucd | makocanho tro | vaday E:l:l() n;n"mg
_ dien giai hé trg ngudi khac
Truwdéce khi dao tae Sau khi dao tao
1 2 3 4 5 | Ol. Muc tiéu khéa dao tao #1 1 3 4 5
Gép v:

........................................................................................................................

..........................................................................................................................

Trang 2/3




ECC PHIEU PANH GIA KHOA PAOTAQ | 8M02.05.01.02
PECC2 o
[Tén chuwong trinh]

1 2 3 4 5 | O2. Muyc tiéu khoa dao tao #2 1 2 3 4 5

........................................................................................................................

..........................................................................................................................

.........................................................................................................................

7

..........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

............................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

............................................................................................................................

Trang 3/3
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BM.02.08.01.03

CONG TY COPHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN XAY DUNG PIEN 2 Piclap - Ty do - Hanh phic
TRUNG TAM PAO TAO VA
NGHIEN CUU PHAT TRIEN
S6:...../DTPT-NB TP. H6 Chi Minh, ngay ... théng... nim ...

XAC NHAN HOAN THANH PAO TAO NOI BO

Trung tim Pao tao va Nghién ciru phat trién xac nhén [tén don vi] d3 hoan

thanh chuong trinh dao tao ndi bé ctia Pon vi, thong tin cu thé nhu sau:

< Tén chuong trinh: ...,

% NEAY 10 CHIIC: L.vvvireeeeee e e it ee et e e e e e ree e e essenene e
B PHIAAIEM: L.ttt
0 Ngudi gidng day: . .oeei e
% Phong/ban: ......oooveiiiiiiiii Chic danh: ..........ooivvinviinnnn.
% S6 Twong hoe VIEN tham AU .. ..eeere et e,

TT DTPT xin théng tin & Pon vi ¢6 cin ¢t theo ddi, quéan Iy céc chuong trinh

dao tao ndi bd nam.... cha Pon vi.

Tran trong./.

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhur trén;

-Luu: TT DTPT. ;o A
(Ky, ghi 13 ho tén)




Trung tAm Do tao va Nghién citru Phat trién

Gidm déc

IAY CH’NG NHAN

Chirng nhin:

Ong/Ba

Hoan thanh chwong trinh dao tao:

)

Cong ty C6 phin Tw vin Xiy dung Dién 2
Téng Gidm déc
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PK@%—Z | BM.02.08.01.05

BAO CAO CAP NHAT QUA TRiNH HUAN LUYEN

A. THONG TIN CHUNG

IO v N e e e
Chircdanh:..................ccoo PhOng:. ..o,
DOM VI CONE tAC ..o s
1. Thdihan: | .oveevenrennnne, Théng 2. Ngay batdau: | ...ocoeeveeeennn.

B. KET QUA THU DPUQGC THONG QUA HUAN LUYEN

1. Kién thirc, chuyén mon:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

..............................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

4. Van dung vio cong viée thye té:

Trang 1/2




PECG2 | BM.02.08.01.05

5. D& xuit nham céi thién chat lugng cbng viée:
C. NHAN XET, PANH GIA
1. Nguwoi huén luyén:
Ho va tén: Ky tén: Ngay:

)

Trang 2/2
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PECC:2 BM.02.08.01.06

BAO CAO HOAN THANH HUAN LUYEN

A. THONG TIN CHUNG

Ho vl N e e e e e e v
Chirc danh:.........cocovviiinnnnn.. PRONE: ..
DOn Vi CONE TACT ..iet it e e e
1. Thoihan: | ... Théang 2. Ngay bat dau: | ....... EPUUUT

B. KET QUA THU PUQC THONG QUA HUAN LUYEN
1. Kién thirc, chuyén mén:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

4. Vin dung vao cong viée thuc té:

Trang 1/2
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BM.02.08.01.06

e
et vttt e e e ae et e et e r e e et ann R
.....................................
fr et et et e e et et e et e ettt et e e, s
.........................................
A 14 A r

5. P& xuat nham cai thién chat luong cong viée:

. D& xuit nhim cai thién ong cong viee:
ettt et et e et e e ettt aata s h e e e e e aaeeaas eennan
..............................................
..............................
....... f ettt e et e et ea T e et e et e e s et et e e e e e ettt e st te e et e ae et e,
e v e e e e et et e U

C. NHAN XET, PANH GIA
.
h ~ A

1. Nguoi huan luyén:

; :
.........

et e e e b e e e ane et r et aaaaans T R e
.......................................
................................
..............
Ho va tén: Ky tén Ng3

' : Y gay
2. Truéng bd phin:

. g bO phan:
........................
..............
...........
e et e e a e e e e eraaa e et reeees
e e et e e ettt —aaaaaas et ettt e rieaanaeans

Ho va tén:

Trang 2/2
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PECG2

BM.02.08,01.07

MAU DANG KY CU NHAN SU BIET PHAI

-----------------------------------------------------------------------------------------

Ngay ding ky: .

--------------------------------------------------------------------------------

Dia diém biét phai:

C] Ni bd Cong ty [J Ngoai Cong ty

THONG TIN BIET PHAT

..............................................................................................

...............................

1.

Nhiém vy
dam trach:

.................................................................................

Nhiém vy
biét phai:

.................................................................................

. Thoi han:

..................................

Pon vi
chuyén dén:

.................................................................................

Ho tén nguoi
quan ly don
V1 gui di:

..........................................................

Théng tin lién hé: Y

...................

Ho t&n ngudi
quan ly don
vi nhén;

..........................................................

Théng tin 1ién hé: B

...................

. Céc k¥ ning va néng luc can phat trién:

.............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................

. Cac cbdng vige/dy 4n dugc clt tham gia:

Trang 1/2
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IPKC+2 BM.02.08.01.07

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................

XAC NHAN:
Trudng Don vi: PECC2: Pon vi ngoai Céng ty™:
(Ky, ghi o ho tén) (Ky, ghi r8 ho tén) (Ky, ghi 13 ho tén)
™: Ap dyng véi hinh thive bigt phai ngoai
Céng ty.

Trang 2/2
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: mc@ | : BM.02.08.01.08

BAO CAO HOAN THANH BIET PHAI

A. THONG TIN BIET PHAI

..................................................................................................

........................................................

Don vj cong tac:

........................................................................................

1. Nhiém vy

BRI EEhGR: | * % " e e e
2. Nhiém vu

DIBLPhAL: | e
3. Thaihan: | ...ocooooinno Thang 4, Ngaybatddw: | ...oooovvvnninil
5. bon vi

Chuyn dhn: | e e e

B. KET QUA THU PUQGC THONG QUA BIET PHAI

1. Kién thirc, chuyén mén:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................................

........................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

3. Kién thirc, k§ nang khéc:

Trang 1/2
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BM.02.08.01.08

4. Vin dyng vao cong viée thyc té:
C. DON VI NHAN NHAN SU PANH GIA QUA TRINH BIET PHAL:
1. Nguoi quan ly tryc tiép:

Ho vatén Ky tén: Ngay:

2. Trudmg Don vi:

Ho vatén:

Trang 2/2
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PECGZ BM.02.08.01.09

MAU PANG KY CU NHAN SU LUAN CHUYEN CONG VIEC

1. Nhiém vy
&am trach:

.................................................................................

2. Nhiém vy
Iln ChuyEn: | ...

3. Thaihan: | .ooooeonnn...., Théng 4. Ngay bat déu: | ........ocooovio

5. Bo phén
chuyén dén:

.................................................................................

6. Ho tén nguoi 52
qQuAn 1§ b | e Théng tin lién hé: ’E‘: ....................
phanewidi: |~ | T B,
7. Ho tén nguoi _ 54
QUA 1y b | s Thong tin lién hg: | i eeeeseeeers
an Ly B,
phin nhén:

8. Cac k¥ nang va ning lyc cin phat trién;

............................................................................................................

.............................................................................................................

.............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

..............................................................................................................

............................................................................................................

Trang 1/2
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PEC+2 BM.02.08.01.09

.................................................................................................

.................................................................................................

.............................................................................................

...........

.................................................................................................
.................................................................................................
.................................................................................................

.................................................................................................

.............................................................................................

...........

...........

-----------

XAC NHAN:
Truong bd phén g di: Truéng bé phin nhén: Truwéng Pon vi:
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi r8 ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)
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PECC2 BM.02.08.01.10

BAO CAO HOAN THANH LUAN CHUYEN CONG VIEC

A. THONG TIN LUAN CHUYEN

..................................................................................................

...........................................

Don vi cong téc:

........................................................................................

1. Nhiém vu
QA frach: | T e

2. Nhiém vy
luén chuyén:

.................................................................................

3. Théihan: | .ccoooreiinn.... Théng 4. Ngay bt du:

..................

5. B phén
Chityn @fn: [ 17 e

B. KET QUA THU PUGC THONG QUA LUAN CHUYEN CONG VIEC

1. Kién thirc, chuyén mén:

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
.............................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

.............................................................................................

3. Kién thirc, k¥ ning khac:

Trang 1/2 .




O

)

BM.02.08.01.10

4. Vin dung vao cong viée thyc té:

C. DON VI NHAN NHAN SU PANH GIA QUA TRINH LUAN CHUYEN:
1. Ngudi quan ly tryc tiép:

Ho va tén: Ky tén: Ngay

2. Truéng B phén:

Ho va tén: | Ky tén:

Trang 2/2
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BAN DANG KY PUGC CO VAN NGHE NGHIEP

A. THONG TIN CHUNG

1. Ho tén: 2. Vitriviéc lam:
3. Chuyén nganh: 4. Dién thoai:
S. Pon vi/ Phong: ' ‘ 6. Email:

Gi6i thi¢u ngin gon vé qua trinh hoe vin va cong tac cia ban than:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

B. NGUYEN VONG PUQC CO VAN NGHE NGHIEP

1. Cac myc tién hodc dinh hwéng phat trién nghé nghi¢p:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.......................................................................................................

.........................................................................................................

A A - A r o ye A A - A A A Y = ~
3. P& xuat cée tiéu chi ctia ngwdi o van hodic dé xuit nhin s ma ban thin mong
A A_K A an
muon dwge ¢o van nghé nghiép

.........................................................................................................

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................
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BAN PANG KY VAI TRO CO VAN NGHE NGHTEP

A. THONG TIN CHUNG

1. Ho tén: 2. Chirc vu:
3. Pon vi: 4. Dién thoai:
5. Chuyén nganh: 6. Emaii:

Gidi thién ngin gon vé ban thén:

.........................................................................................................
.........................................................................................................

.........................................................................................................

B. MONG MUON THUC HIEN CO VAN NGHE NGHIEP

. oA - . an - < > A A . =
1. Cac kién thire, kinh nghiém, linh vic ma ban thin mong muén chia sé:

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

...................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................
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'BANG TONG HQP TOM TAT NQI DUNG CUA BUOI CO VAN

Ngay du kién cho budi cb

Stt Ngay Noi dung buoi ¢o van Nhiing van de can c6 van Y
. . van tiep theo

()

Trang 1/1
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BM02.08.01.14
BAO CAO HOAN THANH CHUONG TRIiNH CO VAN NGHE NGHIEP
NUBE €8 VAN 1ttt
INGUFE GUOC €0 VAN: 1o e
Stt Théi gian thye hién Noi dung da dwgre thio ludn trong chwrong trinh Két qua dat duge
1.
2.
3.

Nhén xét cia Ngudi cd van:

................................................................................................................................................................

Ngudi ¢b van Nguwoi dwgc cb van
(K¥, ghi 18 ho tén) (K, ghi 15 ho tén)
fO \f.,\/ Trang 1/1
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PE{CC‘#Z PHIEU KHAO SAT BM.02.08.01.15

CHUONG TRINH CO VAN NGHE NGHIEP

NEUTE €O VAN ceeiiiiiiiiiiiiiiii ettt s e s e e e nee e eaan e esesss s s s oo

NEUOT AWQC €O VANI.....iiiiiiiiiiiiiiiicceniintreerr s eeceeee s seseeeseesesssennesessseessss s

Ngay bit diu Chuwong trinh:.. ..o e

Ngay két thic chwong L2 4T PO OO USUR

Xin vui Iong cho biét chirong trink dé dem dén cho anh/chj nhif“ng'lai ich gi?

..................................................................................................................

...................................................................................................................

Cdu hoi danh cho Ngwoi dwoc ¢é van: Xin vui long cho biét chwong trinh da givp anh/chi dp
dung nhitng kién thirc, ky ndng ndo trong cong viéc?

..................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

Cdu hoi danh cho Nguoi 6 vin: Xin vui long cho biét chu"cmg trinh da giup anh/chi nhdn ra
nhitng thiéu hut vé kién thire, kP ning quan trong ndo ctia Nguoi dirpc cé van?

e

...................................................................................................................

..................................................................................................................

...................................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

..............................................................................................................

..................................................................................................................

..................................................................................................................

...................................................................................................................
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CONG TY €O PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TU VAN XAY DUNG BIEN 2 | Dic 1ap - Tw do - Hanh phiic
TRUNG TAMDAO TAO
VA NGHIEN CU'U PHAT TRIEN .
Sé:  /TTr—DTPT TP. Ho Chi Minh, ngay  théng ncm 20...
TO TRINH

Vé vige Ira chon don vi dao tao.....

Kinh giri:  Ban Téng Gidm déc Cong ty
Pé trién khai thuc hién khoa dao tao...... theo K& hoach Pao tao va Phét trién
nguon nhén lyc nam. .., di duoc Hoi ddng quan tri Cong ty phé duyét tai Quyét dinh
$O...., NAy ..., Trung tm Dao tao va Nghién ctu phat trién (TT DTPT) d4 tién hanh
dénh gié lya chon don vi thyc hién khéa dao tao ndy va kinh trinh Ban Téng Giam déc

@

két qua danh gi cling c4c dé xut, kién nghi nhu sau:

1. Muyec tiéu va ngi dung thye hién khéa dao tao...

1.1 Muc tiéu clia khéa dao tao

1.2 Noi dung ctia khéa ds‘io tao

2.  Danh gid, lya chon don vi thye hign dich vu dao tao

R 2.1 Qui trinh Iam viée v6i mot sb dbi tac cung ung dich vu dz‘ao tao

Néu o thoi gian, cdch thire lién hé, qud trinh lom viée véi 03 don vi dao tao ddnh gid c6

chét heong 1ot nhét trong $6 cde dom Vi d tim hiéu; gidi thiéu so bé 03 don vi nay:
LoCOngty #1: i
2 CONGEY H2: .o
3. G0N LY H3: oo e

2.2 Sosanh, danh gia cdc don vj dao tao
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Chi tiéu so sanh

O

Tén donvi | Gi dé xut | Ninglyc | Noidungddo | Danh Chi titu
St dao tao gidng vién tao gi ciia khic.....
khach
hang
1
2
3

Dua theo két qué so sanh, dinh gid néu trén, TT DTPT dé xuit lya chon Cong

ty..... 1a don vi thyc hién khéa dao tao, véi cac 1y do sau:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Trén co s& nhiing néi dung trén day, TT PTPT kinh dé nghj Ban Téng Giam déc
phé duyét Congty..... 1a don vi thyc hién dich vu ddo tao......

(’ ) Tréan trong./.

Y KIEN PHE DUYET CUA
LANH PAO CONG TY

Noi nhin:
- Nhur trén;
- Luw: TTBTPT.

TRUNG TAM PAO TAO VA
NGHIEN CUU PHAT TRIEN

(KY, ghi 15 ho tén)
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TAP DOAN DIEN LUC VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Doc Iap - Tw do - Hanh phic
TU VAN XAY DUNG DIEN 2
Sé: /TB—PECC2 TP. Ho Chi Minh, ngdy  théng  ndim 20.
_ THONG BAO
Vv To chire dao tao ............

[Muyc dich 16 chite khda dio tao], Cong ty thong béo 6 chitc Chuong trinh dao
tao“.......... », théng tin chi tiét nhu sau:

------------------------------------------------------------------------------

+ Bubi sang;: tir ... dén .

<> + Budi chiéu: tir ... dén R
~ 2.Thanh phén: Ngudi lao déng theo danh séch dinh kém;

LUUP: o (MO CO),

3.Dia diém:

------------------------------------------------------------------------------

Céng ty yéu ciu Lanh dao cic Pon vi tao didu kién thuén lgi va théng bao
dén Nguoi lao dong ctia Pon vi tham du day du.
Tran trong./.

| KT. TONG GIAM POC
) - Ban TGP (dé b/c);
() - Cic Pon vi;
-Lww: VT, TT BTPT.

Nguyén Hai Phi




)

»

(Ban hanh kém theo Théng béo sb

DANH SACH THAM GIA PAO TAO........
/TB-PECC2 ngdy ...../...../ ...... )

Stt

Hg va Tén

Chire danh

R I B I AT o Sl A

._.
e
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CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Dic 1dp - Ty do - Hanh phue

BIEN BAN NGHIEM THU HOAN THANH
(BAO G $8: cuuvrverrsemrerseesmeessiasiassssnsessosssssenses )

Hom nay, ngdy .... thing .... ndm ...., tai thanh ph H3 Chi Minh, c4c bén gbm:

Bén A: CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2
(PECC2)
() Dai dién: f)flg Nguyén ’Ch(rn Hing
- Chirc vy: Tong Giam do6c
Dia chi: 32 Ngb Thoi Nhiém, Phudng 7, Quéan 3, TP. 115 Chi Minh, Viét
Nam
Ma sb thué: 0300420157
Dién thoai: 028 222 16468
BN B
Dai di€n:
e VI
Bia chi:
ME 6 thU: oot
N Di8n thoai: ..o
) T2 KRR ooveerecversoseesseeeeessssse e eeeeesseese s seeee e
Ngdn hang: oo
cing thoa thuin va théng nhit nghiém thu chuong trinh .........ovveeeennn, , V6i chi tiét
nhu sau:
~ Diéu 1. Ngi dung |
- Bén B da hoan thanh chuong trinh .................. , td chirc ngdy...., thing ...., nim
S ¥ | AR (D12 Ch: oo )chobén A;

- 86 lugng hoc vién ciia bén A tham dy va hoan thanh chuwong trinh huén luyén:
... NEUOIL

Pidu 2. Gia tri thanh todn

- Tong s tidn dao tao tron g6i (phi dao tao khong chju thué VAT) [a:
dong (Bing chi¥: .........oovveervr... ).

............




BM.02.08.01.18
- Bén A ¢6 trach nhi¢m thanh toan trong théi han mudi bén (14) ngay ké tir ngay
nhan di hé so thanh todn hop 18 ctia Bén B bao gdm:
+ Vin ban @ nghij thanh toan;
+ Héa don GTGT;
+ Bién ban nghiém thu hoan thanh.
Bién ban nghi¢m thu hoan thanh ndy dwoc 1am thanh hai (02) ban c6 gi4 tri phép
Iy nhu nhau, m&i bén gitt mdt (01) ban.

PAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B
TONG GIAM POC

()




O

@

. . BM02.08.01.19
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

TP. Ho Chi Minh, ngdy thdng ndm 20....
DON XIN PI HQC

Kinh giti : - Ong Tng Gism dbc Cong ty
- Ong Truémg phong/Gidm dbc Trung tam ...

CTéntoila: Sinh ngdy .....thang...ni#m.....
Ngay vao 1am vige tai Cong ty: ....covvvvvrennenn. Don vj dang 1am viéc: ..o,
Chircdanh: ...t e
Cin ctr K& hoach Pao tao va Phat trién ngudn nhan lye nim ... ;
Theo thu moi/théng bao trang tuyén cia............ , chuong trinh déo tao............. , chuyén
nganh..., '

T6i lam don ny kinh dé nghi Ong Téng giam dbc Cong ty phé duyét cho tbi tham gia chuong trinh
dao tao néu trén, thoéng tin chi tiét nhu sau;

Stt Ndi dung Thoi gian Hoc phi (VND) Ghi chi
hoe dy kién
1. |Hockil
2. |Hocki2
3.
Tong cing _ .othing... ndm | ...

Néu duge phé duyét Bon xin di hoc, t6i cam doan s& chip hanh nghiém chinh cac quy dinh c¢6 lién
quan cia Coéng ty va Pon vi dao tao.

Tran trong./.

Y KIEN TRUONG PHONG/GIAM BOC TRUNG TAM NGUOI LAM hON
(Ky, ghi r3 ho tén) (Ky. ghi rd ho tén)

Y KIEN CUA TONG GIAM POC




BM 02.08.01.20
TAP BOAN DIEN Lyc VIET NAM  CONG HOA XA HOQI CHUNGHIA V.[ET NAM

TU VAN XAY DUNG DIEN 2 7

Sé: ##/2020/PECC2-HPPT TP. Ho Chi Minh, ngdy  thdng nim .......
HQP PONG PAO TAO

Ching t6i gom:

Bén A (Bén ci¥ di dao tao)
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

- Pai dién : Ong NGUYEN CHON HUNG
- Chire vy : Téng Giam déc
() - ién thoai 08 22216468
- Pia chi : 32 Ng6 Thai Nhiém, Phudng 7, Quan 3, TP. HCM

Bén B (Ngudi duge cir di dao tao)
- Ong/ Ba
- Qubc tich
- Sinh ngay

-------------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

- Chirc vu

-DPonvicdngtdc L
- Dia chi thuong tri
- 86 CMND
L) Hai bén cimg thoa thuan ky két hop ddng dio tao va cam két 1am ding nhimg
didu khoén sau day:

-------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

Piéu 1. N@i dung va thoi gian dao tao
1. Bén A dong ¥ clr bén B tham dyu khéa ddo tao. .....
2. Dia didm d40 1205 .o

3. Thoi gian dao tao (du kién): tir thang ..../..... dén thang ..../.......
4. Chi phi dao tao bao gdm:

Diéu 2. Nghia vy va quyen lgi ciia Bén A

1. Nghia vu ctia Bén A
- Tao diéu kién cho Bén B tham gia va hoan thanh khéa ddo tao;

- Giai quyét cac van dé lién quan dén khéa dao tao véi tur cach 13 don vi ¢6 hoc
vién tham gia khoa dao tao;

1/4
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- Thanh toan dy dt chi phi dao tao cho Bén B;

- Sau khi Bén B hoan thanh khéa dao tao, Bén A ¢é trach nhiém b tri cong
viéc va mirc luong phi hop véi trinh d6 va nang lyc thuce té cia Bén B.

2. Quyén loi clia Bén A

- Yéu cAu Bén B thuc hién ding céc ndi dung d3 cam két trong Hop ddng nay;

- Yéu cdu Bén B béo cao kbt qua hoc tdp nhur néu 13 tai khoan 1, Pidu 3;

- Yéu ciu Bén B bdi hoan chi phi ddo tao ma Bén A di chi tra va bdi thudng
thiét hai néu Bén B vi pham hop dong.

Diéu 3. Nghia vu va quyén lgi ciia Bén B

1. Nghia vy

- Tham dv day du khéa hoc theo dung thoi gian do noi dao tao quy dinh hoic
duge ghi trong quyét dinh ctr di hoc; chdp hanh ndi quy va quy dinh cta noi dao
tao, cling nhu luét phap va phong tuc tp quan clia nuéc sé tai; :

- Tuén tht cic nguyén tic vé quy dinh v& ché do bao mét thong tin ctia Cong ty;

- Gui churong trinh dao tao chi tiét ctia co sé dao tao cho Trung tAm Pao tao va
Nghién ctru Phat trién (TT DTPT), va cép nhat khi c6 thay doi/diéu chinh;

- Cung cép cho TT DTPT céc tai liéu ciia cac khéa hoc, dé phuc vy cho muc
dich nghién ¢, dao tao ndi b trong Cong ty;

- Pinh ky hang quy 1ap béo cdo trinh bay vé‘céc nd1 dung hoc ¢6 thé ap dung
vao cbng vige/dy an cuia Pon vi/Cong ty, giri v& TT DTPT dé t§ chirc budi trinh
bay; ' -
- Sau khi hoan thanh chuong trinh d3o tao:
* Bén B tr& vé Pon vi lam vide theo ding Quyét dinh cir di dao tao;

e Trong vong 10 ngdy sau khi hoan thanh khod hoc hodc sau méi hoc ky,
Bén B ¢6 bao cdo két qua hoc tdp (dinh kém bang diém (néu cd), vin
bang/chimg chi) giti TTDT, sao giri Phong T4 chirc - Nhan su (P.TCNS)
va Don vi cong tic;

* Lép bin béo céo hoan thanh khéa dao tao (néu cac két qua thu nhin duge
v€ kien thie, k§ ning; de xuat cic ndi dung kién nghi 4p dyng vao cong
vige/du 4n ctia Don vi/Cong ty).

e Dbi véi vén dé thanh todn céc khoan chi phi dio tao, Bén B tap hop diy
du cédc phiéu thu hodc chimg tir hoa don hop 1€ theo quy dinh clia Nha
nude va theo quy dinh cia Cong ty, giri dén phong Tai chinh - Ké todn
(TCKT).

- Truong hgp Bén B budc phai tam dimg khéa hoc do cac nguyén nhén khich
quan va duge co s¢ dao tao chap nhin, Bén B phai c6 don dé nghi va nhin duoc s
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chép thuan bang vin ban ciia Bén A. Théi gian bao luu két qua hoc tap tbi da la 01
(mét) nam.

- Trudng hop nguyén nhan kéo dai thoi gian hoc tdp do yéu ciu cong viéc clia
Don vi, cia Céng ty, Cong ty s& xem xét chip thuan chi phi hoc tip phat sinh. Dbi
v0i cac truong hop khéc, toan b céc chi phi phat sinh trong thoi gian bao. luy két
qua hodic kéo dai théi gian dao tao do c4 nhan tu chi tra;

- Chia sé céc kién thiic, k§ ning hoc dugce (sau khi hoan thanh khoa hoc) cho
céc nhén sy khéc trong Pon vi, dé phyuc vu cho viée hoc hoi ndi bo;

- Chép hanh moi didu khoan trong Hop ddng dao tao nay;

- Lam vigc cho Bén A theo diing thoi gian cam két theo quy dinh tai Diéu 4 cia
Hop dong nay ke tir ngay hoan thanh khéa déo tao;

- Boi hoan chi phi d4o tao cho Bén A theo quy dinh tai Piéu 5 Hop ddng nay.

2. Quyén loi

- Duge bén A hd trg chi phi dao tao tai khoan 4 Didu 1 va céc thi tuc can thiét
dé tham gia khéa dao tao;

- Pugc Bén A tao didu kién, bb tri cong viéc theo dung trinh d6 chuyén mén,
kinh nghiém ma Bén B c¢é dwoc sau khi hoan thanh khéa hoc;

- Thoi gian Bén B duge Céng ty cir di dao tao duge tinh nhur thoi gian cong téc
dé xem xét ning bic luong, va xét thuéng cudi nim.

Diéu 4. Thdi gian cam két cong tac

Bén B cam két lam viéc cho Bén A lién tuc véi thoi han ti thidu 13 ... nim
ke tr ngdy hoan thanh khéa dio tao.

Diéu 5. Dén bi chi phi dao tao
- Chi phi dén bl dugc x4c dinh (tham khao theo khoan 2, Pidu 8§ cia Nghi dinh

s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017) nhy sau:

e NéuBénB ty y bd hoc, bd viée hosic don phuong chim dirt hop df‘)ng 1am
vige trong thoi gian ddo tao, hoic khéng duoe co s& dao tao cip vin bing
tot nghiép, chimg chi hoan thanh, nhan su c6 trach nhiém phai dén bu
100% chi phi dao tao bao gdm hoc phi va tit ca cic khoan chi phi khac
phuc vu cho khéa hoc, khéng tinh Iwong va cac khoan phy cp (néu co),

e Néu Bén B di hoan thanh khod dio tao va dugc cip vin bing tét nghiép,
chimg chi hoan thanh khoéa hoc, nhung bé viée hoiic don phuong chim
dirt hop ddng lao dong (HDLD) khi chua phuc vu du thoi gian cam két
theo Hop dong dao tao, phai dén bu chi phi dio tao, tinh bang: tdng chi
Dhi dao tao Cong ty chi trd cho nhdn sw x (thoi gian cam két lam viée con
lai / t(fng thoi gian cam két lam viéc);
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e Chi phi dén b duge thanh toan bing Pdng Vit Nam theo ty gia quy dbi
trung binh giita mua vao va ban ra clia Ngén hang Co phan Ngoai Thuong
Viét nam cong bo tai thoi diém Cong ty thanh toan;

e Phong TCNS chil trl, phéi hop v6i Phong TCKT tinh toén chi phi ma Bén
B phai dén bt cho Céng ty. *

- Déi véi cac truong hop diic bigt, nhr: duge Cong ty cit di ddo tao ma xin
chim dut HDLD dé chuyén céng tac sang cac Pon vi truc thude Cong ty hogc do
céc diéu kién bat kha khang ma khéng thé tiép tuc hoc tap, dugc mién dén bu chi
phi dao tao cho Céng ty;

- Thoti han, phuong thire thanh toan khoan bdi thudng chi phi dao tao:

* Ngudi duge cit di ddo tao phai tra toan bd chi‘ phi d&n bu trong thoi han 30
(ba muoi) ngay ké tir ngay Cdng ty giri yéu ciu thanh toan;

(\) * Phuong thirc thanh todn: Nguoi dugc cir di dao tao c6 thé thanh toan cho
Cong ty bang tién mat hodc chuyén khodn vao tai khoan cia Cong ty.
Diéu 6. Thue hién Hop ddng
_ - Hai bén ty nguyén cam két thuc hién nghiém chinh cac didu khoan ghi tai hop
dong nay;

- Moi tranh chép phat sinh trong qua trinh thyre higén Hop ddng nay s& duoc hai
bén cung nhau ban bac, théa thudn giai quyét. Trudng hop céc bén khong dat duge
sy thoa thudn thong nhat thi tranh chéap s& duge dua ra Toa 4n cap 6 thim quyén
dé giai quyeét; _ '

- Hop déng nay c6 hiéu lue ké tlr ngay ky cho dén hét thdi han cam két lam
viéc cla Bé‘n B cho Bén A sau khi két thic khoa dao tao theo quy dinh tai Diéu 4
cua Hop dong nay. Khi hai bén ky két phy luc HPLD thi ndi dung cta phy luc

(’ ) cling c6 gia tri nhu céc néi dung cia ban HPLD nay.

- -Haibén da hidu va dong ¥ tit ca cac diéu khoan ghi trong Hop dong.

- Hop ddng nay dugc 1am thanh 04 (bdn) ban va cb gia tri phap 1y nhu nhau.
Bén A gitt 02 (hai) ban, Bén B giit 02 (hai) ban.

Bén A Bén B
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TAP DOAN DIEN LUC VIETNAM CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

CONG TY CO PHAN Dje lap - T do - Hanh phie
TU VAN XAY DUNG PIEN 2 ‘ _
S6: /QP-PECC2 TP. H6 Chi Minh, ngay..... théng ..... ndm 20...
A QUYET DINH
V/iv eir Ong/ Ba ......... tham gia khéa dao tao.................
TONG GIAM POC

CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG PIEN 2
Can cir Piéu 16 8 chirc va hoat dong ciia Cong ty C5 phan Tu van Xay dung

bién 2;

Cén ctr Quy ché dio tao va phét trién ngudn nhan Iyc cda Coéng ty C ‘phén
Tu van Xay dung Dién 2;

O Theo  théng bio  trng tuyén cia  ....... ...phat  hanh

ngay ...... thang...... nam....... ;

Theo dé nghi ctia Ong/ Ba Trudng phong/ Gidam doc Trung tim ................ ,

QUYET PINH

Pitu 1. Ct¢ Ong/ Ba ............ , chirc danh:....... , Pon vi cong tic:

.............. tham gia khéa dao tao............... tai .......(don vi dao tqo);

Diéu 2. Thoi gian va chi phi:
1. Thoi gian: tir ngdy ..../..../20..... dn ngdy ..../...J20....;
2. Chi phi: Theo quy dinh tai Hop déng dio tao sé.._ ..... ,NEAY ..ol ;

-----------------------

_ Diéu 3. Trich nhiém, quyén han va quyén loi cia Ong/Ba
(, ) dugc thue hign theo dung quy dinh hi¢n hanh;

Diéud. Ong/Ba ........cccoven, va Truéng céc Pon vi ¢6 lién quan cin cir
quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu di.é“:u 4;

- (Pon vi cong tac clia ngudi tham
gia dao tao);

-Luvu: VT, TT BTPT.
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PECC2 BM.02.08.01.22

BAO CAO KET QUA PAO TAO
(Hoc ky .....) Nim.......

A. THONG TIN NHAN SU

Bom vi eONg tC: .ooooiii e

1. Chuong trinh
dao tao:

.................................................................................

2. Pon vi dao
tao:

3. Thoihan: | .oeeeeeiinnnn, Théng 4, Ngay bit dau:

..................

B. KIEN THU'C CO THE VAN DUNG VAO CONG VIEC

1. Tai liéu dao tao:

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

..............................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

............................................................................................................

.............................................................................................

I T T

............................................................................................................

.............................................................................................................

Trang 1/2 !
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e .
e et e PO e e
.......................
............. €t et r e e e E e e H b Ef e e nrr v et A et es et h R anon e nnra s anen e ennnyrn
..........
r ’ q 1 .f< I’\ ~ el L4 - fad .
5. GoOpy cai tien chat luvgng cong viée ctta Pon vi/ Cong ty:
e PP e s e
....................
.............
.......
et ireritaiaeeaeiaieians bt eeenreieriaranan e trentaeeeneanen e tereraeeiinenans

Nguwdi bao cao:

Ho va tén:

Ky tén:

Ngay:

Trang 2/2 .
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déoc ldp - Tu do - Hanh phic

TP. Ho Chi Minh, ngdy théng ndm 20....
PON XIN GIA HAN THOI GIAN PAO TAO

Kinh gtri : - Ong Téng Giam déc Coéng ty
- Ong Trudng phong/Giam déc Trung tam ...

TeNtOT 1A 1 oo

Chuc danh: .......cooooiiimiiiiieeiee e
Don vidang lam viée: ...
Can cir Quyét dinh cir di hoc sb.............. , NEAY .......... , ciia Tong Gidm dbc Cong ty, tbi hién
dang theo hoc chuong trinh ddo tao...............ceeveani, , thoi gian déo tao ...... nim, dy kién thoi

diém hoan thanh: .....(thdng)/....(ndm).

T6i d& hoan thanh chuong trinh hoc duge ........théng ....... nim. Tuy nhién, do
nén tOi dang tam hofin viéc tham gia ddo tao nén trén.

T6i lam don ndy kinh dé nghj Téng gidm déc Cong ty phé duyét cho t6i xin gia han thai gian hoan

thanh khéa dao tao thém .......thang. Chi phi dao tao phat sinh s& dugc chi trd theo quy dinh tai
Hop dong ddo tao sb......... ,ngdy... thang... nim...... '

Mong nhan duge sy xem xét, chp thuén cta Téng Gism déc.
Trén trong./.

Y KIEN TRUGNG PHONG/GIAM DOC TRUNG TAM NGUOI LAM DON
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd Ko tén)

Y KIEN CUA TONG GIAM DOC




BM 02.08.01.24

=/ KHAO SAT CHU BE CUA HOQI NGHJ, HOI THAO KHOA HQC CAP CONG TY
__UMnhAm?NM NAM 202..
Ponvito.ooii s
; : Thoi hrgng Ghi chii
Sttt N§i dung chuyén dé Linh vire Muc dich Noi to chire Hdi nghj, hji thio !
khoa hoc

TP. H5 Chi Minh, ngay ...... thang ...... nim 20....
Trwéng don vi :

(Ky, ghi rd ho tén)

ol
O




PECG2
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DANG KY CHU TRi HQI NGHI, HQI THAO KHOA HQC CAP CONG TY

NAM 202..
Pon viteeuiiiir e
Ho va tén Bao A % Théi lwong
Stt Jvaten Ba Chirc danh Noi dung chuyén deé Noi t6 chire H6i nghi, hi Ghi chu
cao vién h
thao khoa hoc

TP. 116 Chi Minh, ngay ...... thang ...... nim 20....
Trwdéng don vi

(Ky, ghi o ho tén)

O




IPEE\CC+2 ' BM02.08.01.26

BIEN BAN NGHIEM THU HOAN THANH

Cén ¢ To trinh s6: ................. ngay ..... thang ...... nam CUA.oeeene. , vé

VIGC. ittt ettt ettt b sttt e s sttt e e ees ;
Hom nay, ngdy .... thing .... ndm ...., tai thanh phé-Hd Chi Minh,

- Donvi ... dd hoan thanh chuong trinh ................. , t0 chirc ngay...., thang ...,

nam ... tal vveeveeeeeeeeins (BPia chi e, ):

- Sé lwgng ngudi tham dy va hoan thanh chuong trinh hdi thio, h¢i nghi khoa
hoc: .... ngudi;

' Bién ban nghi¢ém thu hoan thanh ndy dugc lim thanh hai (02) béan ¢6 gia trj phap
Iy nhu nhau, méi bén gitt mot (01) ban.

Pon vi.......... Trung Tam Pio tao va Nghién cttn Phat trién
Trwéng Pon vij Trwéng Don vi
(Ky, ghi ré ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

U
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN NGHIEM THU HOAN THANH

CHUONG TRINH........ccoommurrrenn
(HOP AONE S0: cucrerenrrrenerinsnssssisrearecssersesssseessons )
Can ¢t Hop dong /néi dung céng viéc] sb: .o ngay ..... thang ...... nim
....... cua,
Ho6m nay, ngay .... thing .... nam ..., tai thanh phb Hd Chi Minh, c4c bén gdm:
Bén A: CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2
(PECC2)
O Dai dién: Ong Nguyén Chon Hung
Chire vu: Téng Gidm dbc
Dia chi: 32 Ngb Thoi Nhi¢m, Phudng 7, Quan 3, TP. HS Chi Minh, Viét
Nam |
M s6 thué: 0300420157 ¢
Di¢n thoai: 028 222 16468 '
Ben B: e
DPai difn: e
Chite v e -
Pia chi:
MESOthUE: ..o
() Diénthoai: ........................ e e e ra e e,
TATKNOAN: oo
Ngln hang: ... .
ciing thoa thuin va théng nhét nghiém thu chuong trinh ......oovervrveene, , chi tiét
nhu sau:
Piéu 1. Noi dung
- Bén B d4 hoan thanh chuong trinh ............... , 1O chitc ngay...., thang ...
v 181 v, Diachi: .o [RPPROR ) cho ben A

- S6 luong hoc vién ciia bén A tham dy va hoan thanh chwong trinh: . .. ngwot.

Diéu 2. Gia tri thanh toan

- Téng sb tidn (VAT) 1a: ........... ddng (Bang chit: ....oovvoevvv );

- Bén A ¢6 trach nhiém thanh todn trong théi han rnum bén (14) ngay ké tir ngay
nhén di hd so thanh todn hop 1€ ctia Bén B bao gdm:

1




BM02.08.01.27
+ Vin ban dé nghi thanh toan;
+ Hoéa don GTGT;
+ Bién ban nghi¢m thu hoan thanh.

Diéu 3. Panh gia cong viéc dii thyre hién:

- Bén B d@ hoan thanh chuong trinh hoi nghi, hdi thao khoa hoc chuyén dé ......
cho bén A ding theo yéu céu quy dinh cta hop déng sb............ , hai Bén A va
B ddng ¥ nghiém thu dich vu hdi nghi hoi thao khoa hoc.

- Bién ban nghiém thu hoan thanh ndy dugc 1ap lam thanh hai (02) ban cé gié tri
phép ly nhu nhau mdi bén gitt mot (01) ban.

Céng ty CP Tu vin X4y dung Pi¢n 2 Bén B
Tong Giam doc

Nguyén Chon Hing (Ky, ghi rd ho tén)

@,
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CONG TY €O PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2

Trung tim Dio tao va Nghién ciru Phat trién

THONG TIN KHOA HQC TRUC TUYEN

11 »

AR R R LR R Rl R Y Y N N R R AR R R ] e

1. Théng tin chung

+ TenkhGahoe: “..o...iiii e ”
T GIANG VIEN: Lo e ;
T OBDOTIIONG: oo e ;
(3 T ThOTIUONE: Lo e ;

+ Hinh thirc hoe: Hoc trwe tuyén trén hé théng PECC2 eLearning.

2. Gié6i thiéu Gidng vién

......................................................................................................

......................................................................................................

......................................................................................................

Thoi hwong
(hh:mm:ss)

.......................................................................................

.......................................................................................

- Tf‘)ng cing
O _

Trang 1/1
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DANH SACH PANG KY THAM GIA PAO TAO TRUC TUYEN
Khoa hgc: “

--------------------------------------------------------------------

Stt

Ho va Tén

Chire danh

Phing ban

~
wlee N |wv|s|w| N~

._.
=

U

Trwong Don vi

(Ky, ghi rd ho tén)




CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 2 BM.02.08.01.30
Trung tdm Pao tao va Nghién ctru Phat trién

DANH SACH NHAN SU THAM GIA HIEP HQI NGHE NGHIEP




